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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servico de consultoria com o objetivo de agilizar os
procedimentos de aquisicdo e contratacoes municipais através da padronizagdo de
procedimental da instrugdo processual de acordo com as diretrizes legais e suas
normas acessdrias com o foco na implantacdo das boas praticas de gestao publica e
capacitacao das equipes de planejamento da contratacdo, gestores contratuais e
fiscais, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de trés meses contados do(a)
vigéncia do contrato prorrogavel na forma do art. 57, incisos 11, da Lei n° 8.666/1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo do servico de consultoria em gestdo de contratagoes
publicas faz-se necessaria para atender a demanda municipal de modernizagao e
capacitacdo das equipes de planejamento da contratacdo, gestores contratuais, fiscais
e membros das comissoes de licitagbes que atuam nas fases internas e externas dos
processos licitatérios e na gestao e acompanhamento da execucao contratual de
forma a garantir celeridade e confiabilidade na atuacdo dos gestores publicos.

2.2. A contratacio em tela justifica-se em razao zelo na aplicacao dos
recursos publicos, respaldado na Lei 9.874, que trata do processo administrativo que
inseriu a eficiéncia como um dos principios norteadores da Administragao Pablica,
nestes principio norteador o gestor publico deve galgasse pela busca incessante pela
maximizacdo da utilizagdo dos recursos publicos e neste prisma a prestacdo do servigo
de assessoramento em contratacdes publicas se torna imprescindivel na busca da
execucdo or¢camentaria que proporcionara o maior retorno a sociedade.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A contratacdo do servigo de consultoria em gestdao de contratagoes
plblicas apresenta um padrao de desempenho e qualidade objetivamente definido
neste instrumento de acordo com as especificagdes usuais no mercado, atendendo
perfeitamente a Lei 10.520, de 2002.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBIETO.

4.1. O prazo de prestacdo desse servico de 3 meses, contados da emissao
da ordem de servi¢co

4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 dias,
contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.
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4.4. Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

45.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do
contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Sio obrigacdes da Contratante:

5 1.1. Receber o servico no prazo e condicbes estabelecidas neste
intrumento;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos na
prestacao do servico recebidos provisoriamente com as especificacoes constantes
neste instrumento, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5 1.3. Comunicar 3 Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, fathas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a
prestacdo do servigo, no prazo € forma estabelecidos neste instrumento;

5.2. A Administracio ndo respondera por quaisquer COMPromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda gue vinculados a execugdo do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste
Termo de Referéncia, no contrato e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

6.1.1. Os servigcos de consultoria em contratacdes publicas compreendem
um total de 96 horas nas atividades de auxilio administrativo para:

6.1.1.1. Elaboracdo de Estudos Técnicos Preliminares;

6.1.1.2. Elaborac3o de Projetos Basicos e Termos de Referéncia;

6.1.1.3. Elaboracdo de editais e contratos;

6.1.1.4. Analise e confecgdes de esclarecimentos aos possiveis
questionamentos licitatorios;

6.1.1.5. Analise de admissibilidade de impugnacoes aos editais;

6.1.2. Andlise de admissibilidade de recursos, contrarrazoes e pedidos de
reconsiderac¢des a atos licitatodrios;

6.1.3. Assessoramento na instru¢do processual de dispensas e
inexigibilidade de licitacoes;

6.1.4. Fiscalizagdo e gestdo contratual;

6.1.5. Capacitacio de equipes de planejamento da contratacao,
fiscalizagdo e gestdo contratual.
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6.1.6. Elaboracdo de normativos internos;

6.1.7. Padronizacdo dos artefatos de planejamento;

6.1.8. Analise Técnica para subsidiar respostas em mandado de seguran¢a
de temas afetos a licitacdo e contratos;

6.1.9. Andlise Técnica para subsidiar manifestacdes  sobre
questionamentos formulados por 6rgios de controle (TCE, TCU e CGU) e pelo
Ministério Pablico em temas afetos a licitagdo e contratos;

6.1.10. Prestar o servigo em perfeitas condicoes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal.

6.1.11. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificagdo exigidas
na licitacao;

6.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

6.1.13. Em momento anterior a emissao da Nota Fiscal para pagamento
mensal e como condigao indispensavel para emiss3o do ateste pelo Fiscal do Contrato,
2 CONTRATADA devera apresentar ao Fiscal do contrato os seguintes documentos, que
serdo analisados para posterior calculo e emissao da Nota Fiscal;

6.1.13.1. Relatério mensal das atividades, com apresentagao do calculo do
valor mensal dos servigos;

6.1.14. O fiscal promovera a analise dos relatorios e dos valores a serem
pagos pelos servicos efetivamente prestados e informara para o Representante da
CONTRATADA o valor correto para emissao da Nota Fiscal;

6.1.15. As Notas Fiscais ou Faturas deverao ser entregues acompanhadas
das provas de regularidade fiscal, social e trabalhistas previstas no art. 29 da Lei n°
8.666/1993.

2 DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

7.1. Nos termos da Lei n° 8.666/1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

7.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.9. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o Orgdo contratante atestar a execucao do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666/1993.

8 4. Havendo erro na apresenta¢cdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacao, ou, ainda, circunstdncia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovagao da regularizacdo da situacao, nao
acarretando qualquer dnus para a Contratante.

8 5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8 6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada verificada a
manutencio das condigdes de habilitacao.

8.7. Constatando-se, a situagao de irregularidade das condigOes
habilitatdriais da contratada, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, noO mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

8 8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias 2 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

8.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato,

2 9.1. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada com
pendéncias nas condigoes habilitatorias, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacdo aplicavel.

8.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado 3 apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lel
Complementar.

8.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada n3o tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado
que a taxa de compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do
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vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplica¢do da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

! = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX)
TX = Percentual da taxa anual = 6%
| =0,00016438
i (6/100)
365

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da lei n? 8.666/1992, a
Contratada que:

g.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes assumidas em
decorréncia da contratagao;

9.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

9.1.3. Falhar ou fraudar na execugao do contrato;

9.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

9.1.5. Cometer fraude fiscal;

9.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao
pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:

9.3. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante,

9.4. Multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) ao més de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 3 meses;

9.5. Multa compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecug¢do total do objeto;

9.6. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao
inadimplida;

9.6.1. Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até trés anos;

9.6.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
ser4 concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

g.7. As sancOes previstas nos subitens 9.3, 9.4 e 9.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.
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9.8. A aplicacio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.6666/1993, e subsidiariamente a
Lei n2 9.784, de 1999.

9.9 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Municipio, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Municipio e
cobrados judicialmente.

99.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada
pela autoridade competente.

9.10. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, ao Municipio poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

9.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangOes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado 3 Administrag3o, observado o principio da proporcionalidade.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS.

10.1. O valor estipulado sera mensurado na pesquisa de preco.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

11.1. Informamos que o recurso destinado as despesas decorrentes da compra
do produto pretendido pelo Poder Publico Municipal encontra-se alocado no
Orcamento Geral do Municipio, exercicio 2021, Unidade Orcamentaria 02.001 -
Gabinete da Prefeita, Acdo 2007 — Manter as Agbes e Servicos Atinentes a Area de
Assessoria Técnica e Juridica, Fonte 1001, Classificacao Econdmica 339035 — Servigos
de consultoria, e correrdo a conta de receitas provenientes do Tesouro Municipal.

Pau dos Ferrnsﬁm, 12 de abril de 2021.

'_;—-""
ERICO [ﬁams DE SOUZA
Gerente de Compras
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