Prefeitura de

Departamento de
Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

1.1. Contratacao de empresa especializada na confeccdo do carné do IPTU, a fim
de atender a necessidade da Secretaria Municipal de Tributacao, visando o recolhimento do
Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU, referente ao exercicio de
2022, conforme especificagdo e quantitativos constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. TABELA DE DESCRICAO E QUANTITATIVO:

UND.

MEDIDA S

ITEM ESPECIFICACAO [
CONFECCAO DE CARNES DO IPTU 2022 '

CARACTERISTICAS: Capa e contra-capa, tamanho 46x10cm
| em papel couché 150g, 4x1 cores, faca e corte especial.
| Miolo — tamanho 21x9,5cm, sendo uma lamina de ficha
01 A -
| cadastral em papel off-set 75g: uma lamina de cota Gnica em
' papel off-set 75g; até 06 (seis) laminas de parcelas em papel I
off-set 75g, uma lamina de atualizagdo cadastral em papel
off-set 75g, intercalado, grampeado e gerado em sistema |
especifico para impressao de dados varidveis. l |

UNIDADE | 15.000

1

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A referida contratagdo se faz necessdria tedo em vista que o Servico
supramencionado, destina-se, conforme especificado, a confeccio dos carnés a serem
utilizados no proceso de recolhimento do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU,
referente ao exercicio tributario do ano de 2022. Verifica-se extrema necessidade da
contratagao deste servigo, tendo em vista o atual calendario de vencimento que tem como
data de pagamento da cota Unica para o grupo especial, o que requer a confecccao de tal
material o quanto antes para que possamos, dentro da logistica programada, fazer o envio
a0s contribuintes no prazo razéavel entre o recebimento do carné e o pagamento da parcela.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n° 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgio, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos;

3.2. A prestacao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacio entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.
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pessoalidade e subordinacao direta.
4. FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. O prazo para o inicio da prestagdo do servico serd a partir do recebimento da
Ordem de Servigo/Nota de Empenho;

4.2. O servico sera prestado a Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros —RN,
especificadamente a Secretaria Municipal de Tributacdo — SETRI, conforme solicitacao da
referida secretaria:

4.3. As despesas com a material e mao de obra, serio por conta da contratada;

4.4. A CONTRATADA sera civil e criminalmente responsavel por todo e qualquer
acidente ou danos causados aos funciondrios ou a terceiros, na realizagdo dos servicos
contratados, inclusive pagamento de indenizacdes devidas:

4.5. O inicio da prestacdao de servicos sera em-fa'té 01 (um) dias uteis apés a
assinatura da Ordem de Servico; '

4.6. Os servigos serdo prestados e tidos como concluido provisoriamente pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta;

4.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades;

4.8. Os servigos serdo tidos como totalmente prestados definitivamente, apos a
constatagao e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado:

4.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢ao do contrato.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta:

5.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
Os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis:
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5.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no
curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

5.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do Servi¢o, no prazo e
condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem ViCios,
defeitos ou incorregées resultantes da execucio ou dos materiais empregados;

6.3. Nao transferir a outrem o objeto deste termo de referéncia, exceto nos casos
de subcontratagao parcial, desde que expressamente autorizados pelo CONTRATANTE;

6.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ido do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos:

6.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Contratante:

6.6. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em gue ficar constatado
descumprimento das obrigagOes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

6.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

6.8. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades n3o abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;
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6.9. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

6.10. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacio exigidas na licitacao;

6.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato:

6.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
Sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei n 14.133, de 2021.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestacao dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou

mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma da Lei n®
14.133/2021;

8.2. A verificagdo da adequacgao da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia:

8.3. A tiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do
objeto e utilizara;

8.4. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacio do
servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancoes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio:

8.5. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que

o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos
Servicos;

8.6. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
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pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar 3 autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual 3 produtividade efetivamente

realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais na Lei n®
14.133/2021:;

8.7. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso;

8.8. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto na Lei n? 14.133/2021;

8.9. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisio contratual,
conforme disposto na Lei n? 14.133/2021;

8.10. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, n3o implica em

corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a
Lei n2 14.133/2021.

9. PROPOSTA

9.1. As descricdes técnicas utilizadas neste Termo de Referéncia s3o caracteristicas
minimas desejaveis, podendo ser oferecido produto similar de igual ou superior qualidade
permitindo que os fornecedores possam ofertar produtos independentemente do fabricante,
desde que o oferecido possa ter o uso satisfatério dentro das necessidades a que se destina.

10.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei
vigente, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a gravidade do caso,
assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos
porventura causados a Administracao e das cabiveis cominacdes penais.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a
CONTRATADA, em conta corrente bancaria de sua titularidade, no prazo de até 30 (trinta) dias
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corridos, e entrega do Termo de Recebimento definitivo, uma vez que tenham sido cumpridos
todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia:

11.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizagao, a indicagdo do nimero do processo, numero da dispensa da ordem de servico, a
fim de se acelerar o tramite de recebimento do servico e posterior liberacio do documento
fiscal para pagamento;

11.3. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissdo da nota fiscal/fatura,
ou ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até
que seja providenciado as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a regularizagao da situacdo, ndo acarretando nenhum 6nus a Administracao
Publica;

11.4. A nota fiscal/fatura deverd ser acompanhada das seguintes certiddes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo
Negativa de Debitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do Rio Grande do Norte,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitacdo de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de
Servigo - FGTS, comprovada através de apresentagao do certificado fenecido pela
Caixa Economica Federal:

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento 3 Lei n°
12.440/2011 a Resolucdo Administrativa TST n°® 1470/2011.

11.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolucdo n° 028/2020 - TCE/RN,

subsidiada pelo disposto na Lei n? 14.133/2021 e regulamentada pelo Decreto Municipal
obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

12. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
12.1. O valor sera mensurado na pesquisa de preco.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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13.1. Informa-se que os recursos destinados as despesas decorrentes da Despesa
pretendida pelo Poder Publico Municipal se encontram alocados no Orcamento Geral do
Municipio, no exercicio de 2022, firmado pela Declaragio de Disponibilidade Orcamentaria e
correrao a conta de receitas provenientes do Tesouro Municipal.

14.  DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacao ao
presente Termo de Referéncia encontrar-se-do a disposicao de todos os interessados no
Municipio no setor de Licitagdes ou Departamento de Compras.

15. DO FORO COMPETENTE

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste processo de despesa, com expressa rentincia a outro qualquer, por mais
privilegiado que seja.

Pau dos Ferros/RN, 20 de abril de 2022

ERICO DANTAS DE SOUZA
Gerente de Compras

Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros - CNPJ: 08.148.421/0001-76 | AV. Getiilio Vargas, 1323 - Centro



P

Prefeitura de

PAU DOS FERROS

Gabinete da Prefeita

DESPACHO

Ao setor competente para providenciar pesquisas de precos e prévia
manifestacao sobre a existéncia de recursos orcamentdarios para cobertura das despesas

referentes a contratacdo ora em comento, conforme especificagdes e quantitativos
constantes nas solicitagdes da despesa, anexo aos autos.

Pau dos Ferros/RN, 20 de abril de 2022.

refeita Municipal
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