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TERMO DE REFERENCIA
1.  INTRODUGAQ

1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar na contratagdo do DEPARTAMENTO
ESTADUAL DE IMPRENSA, inscrita no CNPJ n? 00.639.299/0001-29, situado no AV CAMARA
cascupo, N2 355, bairro Ribeira, no municipio de Natal/RN, CEP n? 59.025-280, referente
servico de publicacio de atos oficiais e demais matérias de interesse da Prefeitura Municipal
de Pau dos Ferros/RN no Didrio Oficial do Departamento Estadual de Imprensa, visando
atender as necessidades desta Administracdo Puablica, no exercicio 2023, conforme

especificacbes aqui consignadas;

1.2. O presente documento estabelece também normas gerais e especificas,
métodos de trabalho e padrdes de conduta para os servigos descritos e deve ser considerado

como complementar as demais exigéncias da legislagdo vigente e possiveis alteragBes.

& OBJETO

2.1 Processo de despesa para contratacao do servigo de publicacdo de atos oficiais
e demais matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN no Didrio
Oficial do Departamento Estadual de Imprensa, visando atender as necessidades desta
Administracdo Publica, no exercicio 2023.

2.2. Tabela de descricio e quantitativos:

Servico de publicacdo de atos oficiais e demais
matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Pau
dos Ferros/RN no Didrio Oficial do Departamento | Valor

Estadual de Imprensa, visando atender as | Estimado
necessidades desta Administracdo Pdblica, no

exercicio 2023,

3. JUSTIFICATIVA

- L O principio da publicidade é um vetor da Administracdo Pdblica, e diz respeito
3 obrigacio de dar publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos,
proporcionando transparéncia ao servigo pablico e conferindo a garantia ao cidadao do acesso
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a informacao, possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos da Administracao
Pdblica, que deve representar o interesse pablico.

3.2. Por sua vez, o Diario Oficial do Estado, instituido e administrado pelo referido
Ente Administrativo, é o meio oficial de comunicacdo, publicidade e divulgacdo dos atos
normativos e administrativos a nivel nacional. Dessa forma, em respeito ao principio da
publicidade dos atos administrativos, bem como para reverberar a transparéncia dos atos
municipais, tendo como pilares fundamentais a legalidade, a celeridade e a otimizac3o dos
recursos ptiblicos, em obediéncia ao artigo 37 da Constituicdo Federal, bem como ao artigo 32
da Lei n? 8.666/93.

3.3, Diante deste fato, em se tratando de atos dos processos de despesas, se faz
necessdria a presente contratacdo para dar continuidade as publicagBes de atos oficiais e
demais matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN.

4. ESPECIFICACOES DO SERVICO

4.1, Os servigos de comunicacdo, publicidade e divulgacdo dos atos oficiais e demais
matérias de interesse da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN deverao observar o

estrito cumprimento do estabelecido na Lei Federal n? 8.666/93;

4.2 O Didrio Oficial do Estado sera veiculado na rede mundial de computadores, no
endereco eletrdnico a ser informado ou qualquer um que vier a lhe substituir. Podera o
mesmo e suas edigbes serem acessados e consultados pelo pablico geral, gratuitamente, e
independentemente de cadastramento ou uso de senha;

4.3. A publicacbes sdo ilimitadas e ndo ha limite de tamanho e de conteudo para
publicacdo, nem limite de tempo em que estas informacdes ficarao disponiveis na rede para
consulta pelos cidadios através do Diario Oficial do Estado.

4.4, As edigbes do Diario Oficial do Estado Online atenderdo:

a) Aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas - ICP Brasil, instituida pela
Medida Provisdoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

b) Licenciamento do uso pelo Sistema Gerenciador de Publicagbes Legais,
implantacdo do ambiente computacional, manutengio e suporte técnico;

¢) Ao calendério e horarios designados pela Prefeitura Municipal de Pau dos
Ferros/RN, sendo adotado o horério oficial de Brasilia para fins deste contrato;

d) As edicdes do Didrio Oficial do Estado Online sdo disponibilizadas a partir da
zero hora do dia atil subsequente a sua assinatura e cadastro, quando realizados ate

17 horas;
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e) As matérias somente poderdo ser alteradas ou excluidas até o horario de
fechamento da edic3o, sendo de responsabilidade exclusiva do usudrio que a

cadastrou. Fechada a edicdo, as matérias poderdo ser retificadas na edicao
subsequente, pois a Area Técnica Responsavel da Prefeitura Municipal de Pau dos
Ferros/RN ndo possui autonomia para cancelar, anular, ou tornar sem efeito

quaisquer matérias publicadas indevidamente;
f)  Os direitos autorais das matérias publicadas no Diario Oficial do Estado Online

sao reservados ao Municipio de Pau dos Ferros/RN, bem como a responsabilidade
pelo contetdo da publicagao;

g) As regras de publicacdo fixadas na Lei Federal n? B8.666/93 deverdo ser
observadas pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN; e

h) O cadastramento das matérias sera realizado exclusivamente pelo Sistema de
Publicagbes, por usuario devidamente habilitado pela Prefeitura Municipal de Pau

dos Ferros/RN.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Proporcionar todas as condicbes para que a Contratada possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato e do Termo de Referéncia;

5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

5.3. Fiscalizar a execu¢do do Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagoes estipuladas, nem
por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

5.4. Notificar a contratada da ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para sua corregio;

5.5.  Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condiges estabelecidas;

5.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da contratada em relagao aos servigos, objeto do Contrato;

5.7 Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execu¢do do
servico, se nao abordadas no Termo de Referéncia; e

5.8. Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia, com os
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recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

6.2.  Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, 3 Cdmara ou a terceiros;

6.3. Responsabilizar-se por todas as obrigaces e encargos decorrentes das relages
de trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacao vigente, sejam de ambito
trabalhista, previdencidrio, social, securitarios, bem como por taxas, impostos, frete e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto do contrato;

6.4. Relatar 3 Administracido toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacdo dos servigos;

6.5. Manter durante toda a vigéncia deste processo de despesa, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitacio e

qualificacdo exigidas aqui;

6.6. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigactes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta obrigada, exceto
nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou no Processo de despesa como um todo;

6.7. Arcar com o 8nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta. inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, exceto quando ocorrer algum dos eventos

arrolados na Lei 8.666/93;

6.8. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela contratante,
atendendo prontamente a quaisquer reclamacbes;

6.9. Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragao, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de
questdes relativas ao contrato, bem como para atender aos chamados do gestor/fiscal de
contrato da Cimara, principalmente em situagdes de urgéncia, com base em contato feito por
meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

6.10. Providenciar, de imediato, a correcdo das deficiéncias apontadas pelo
gestor/fiscal de contrato da Camara com respeito a execugao do objeto;

6.11. Prestar todo o suporte técnico necessario para o perfeito funcionamento do
Diario Oficial do Estado, sendo responsavel pela disponibilizacao das publicacoes na internet,
facilitando o acesso e acompanhamento pela sociedade dos atos da Administragdo Pablica

Municipal;

6.12. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagio
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7. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1. A competéncia para conferir e autorizar a execug¢3o do servigo deste Processo
de despesa € da Secretaria Municipal de Governo —SEGOV;

7.2 Observado o disposto na Lei n. 8.666/93, a gestao/fiscalizagdo do contrato serd
realizada pela Secretaria Municipal de Governo — SEGOV e por servidor devidamente
designado e nomeado para acompanhar este processo de despesa;

7.3. A Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN, por meio servidor devidamente
designado e nomeado para acompanhar este processo de despesa registrara todas as
ocorréncias e deficiéncias verificadas em relatdrio, cuja copia serd encaminhada a contratada,
objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas;

7.4. As exigéncias e a atuacao da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de Pau dos
Ferros/RN em nada restringem a responsabilidade tnica, integral e exclusiva da contratada no
que concerne a execugao do objeto deste contrato;

7.5. Os contratados sdo responsaveis pelos danos causados diretamente a
Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo

na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
o acompanhamento pela contratante, em conformidade com o disposto na Lei N2 8.666/93.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN
na data do boleto gerado pelo CRMV/RN, fatura ou documento equivalente, acompanhado
de regularidade fiscais, assim definidos nos termos do § 32 do art 32 da Resolugdo n® 032/2016
TCR/RN, assim como, o disposto na resolugdo n? 028/2020, que versa sobre a ordem
cronolégica de pagamento;

8.2. O pagamento sera realizado pelo boleto emitido pelo DEPARTAMENTO
ESTADUAL DE IMPRENSA, em favor da mesma, devendo, para isso, ficar explicito o nome do
banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

8.3. Havendo erro no boleto ou circunstancia que impega a liquidag3o da despesa,
esta sera devolvida 3 CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
regularizac3o da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer
Onus para a PMPF;

8.4. A nota fiscal/fatura deverd ser acompanhada das seguintes certidGes:
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a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou
Certid3o Positiva com efeito de Negativa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Pernambuco,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitacdo de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

d) Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
emitida pela Caixa Econdmica Federal; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a Lei n®
12.440/2011 a Resolugao Administrativa TST n” 1470/2011.

8.5. 0 pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugao n™ 028/2020 - TCE/RN,
subsidiada pela 8.666/93 e regulamentada pelo Decreto Municipal obedecendo a ordem
cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

9. DO VALOR E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

9.1. O valor estimado do contrato sera de RS 68.000,00 (sessenta e oito mil reais
e zero centavos), colocar as especificacdes do pagamento constante na proposta da banca;

9.2. Informa-se que os recursos destinados as despesas decorrentes do objeto

deste termo de referéncia pretendido pelo Poder Pablico Municipal se encontram alocados
no Orcamento Geral do Municipio, Exercicio 2023, e correrdo a conta de receitas provenientes
do Tesouro Municipal.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O CONTRATADO ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n?
8.666/93, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a gravidade do caso,
assegurado o direito 8 ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos
porventura causados a Administracao e das cabiveis cominagOes penais.

11.  DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. O contratado devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da prestacio de fornecimento, sem qualquer énus a Prefeitura Municipall de Pau

dos Ferros.

12. DO FORO COMPETENTE
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12.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste processo de despesa e do contrato dela decorrente, caso nescessario,
com expressa rendncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Pau dos Ferros/RN, 16 de janeiro de 2023.

Erico Dalfas de Souza
Gerentd\de compras
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