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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos de despachante para regularizacdao dos veiculos pertencentes a frota
municipal.

2. OBIETO

2.1 Contratacao destinada ao Servi¢o de Despachante para regularizacdo dos
veiculos pertencentes a frota da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN, conforme
especificacdes e quantitativos constantes na solicitacdo de despesa e neste Termo de
Referéncia, para atender as necessidades do Municipio.

3. DESCRICAO DO OBJETO

TABELA DE QUANTITATIVOS

ITEM DESCRICAQ DE | QUANTIDADE
o e o MEDIDA
Contratacao de servicos de despachante para
regularizacac dos veiculos pertencentes a frota do
01 municipio de pau dos ferros/RN, no exercicio 2022, junto Mes 12 a
ao departamento estadual de transito — DETRAN/RN

4, JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1. Justifica-se que a contratagdao ora em comento é de extrema importancia
devido a demandas de regularizacdao de veiculos pertencentes a Prefeitura Municipal de Pau
dos Ferros/RN em circulacao, que se encontram realizando atividades essenciais ao bom
funcionamento dos Orgdos que integram este Ente.

» RELACAO DA FROTA DE VEICULOS

ACAO

SECRETARIA DE ADMINISTR

SECRET

ARIA DE MEIO AMBIENTE

MOTO YAMAHA NNT 4582 PROPRIO GASOLINA
MOTO YAMAHA OWA 7622 PROPRIO GASOLINA
MOTO YAMAHA QGP 1874 PROPRIO GASOLINA

CARRO FIAT STRADA | QGN-7105 PROPRIO GASOLINA
MOTO YAMAHA OVZ 7722 PROPRIO GASOLINA
MOTO HONDA MXP 0522 |  PROPRIO GASOLINA |
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SECRETARIA DE DESENUGLUIMENTG RURAL

VEICULO | M .. ~ COMBUSTIVE
CARRO FIAT STRADA MYN-2428 PROPHIO GASOLINA
MOTO YAMAHA | QGP 0124 PROPRIO GASOLINA
MOTO YAMAHA AGP 0344 PROPRIO GASOLINA

DTO HONDA BROS | MYP 2661 PROPRIO GASOLINA
IVECO | ILUMINAGAO | 01z 9959 PROPRIO DIESELS-10 |
CAMINHAO CD::‘S igf;ooﬂ MYI1217 PROPRIO DIESEL

 VEiCULO | MODELO PLACA | PROPRIO/ALUGADO | COMBUSTIVEL
CARRO | VWSAVEIRO | QGC 2735 PROPRIO GASOLINA
.~ MOTO HONDA BROS | MYP 2671 PROPRIO GASOLINA |
MOTO HONDA BROS | MYP 2681 PROPRIO GASOLINA
CAMINHAQ | "TANQUE (PIPA) | OV 3522 PROPRIO DIESEL S10
CAMINHAO | BASCULHANTE | OKB 5419 PROPRIO DIESEL S10
CAMINHAO | CARROCERIA OKB 8839 PROPRIO DIESEL S10

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

SECRETARIA DE

cu MODELO PLACA | PROPRIO/ALUGADO | COMBUSTIVEL
CARRO TOYOTA " MZH 8524 PROPRIO ~ DIESEL S10
CARRO FIAT SIENA QGZ7B99 PROPRIO GASOLINA

THiBUTAC_A{J

COMBUSTIVEL

SECRETARIA DE EDUCACAO

CARRO FIATSIENA | QGZ-2893 | PROPRIO GASOLINA
MOTO YAMAHA OWA 7582 PROPRIO GASOLINA

SECRETARIA DE DESENVOLUIMENTD SDCiAL

EiCUL MODELO PLACA | PROPRIO/ALUGADO | COMBUSTIVEL
CARRO SAVEIRO QGM-6852 PROPRIO GASOLINA
CARRO FIAT SIENA QGV6C74 PROPRIO GASOLINA
ONIBUS VW ESCOLAR NOA 5337 PROPRIO DIESEL-S10

| CARRO FIAT SIENA QGZ-5J11 PROPRIO ~ GASOLINA
| CARRO GMSPIN | QGW-1031 |  PROPRIO GASOLINA
~ CARRO FIATDOBLO | OWC6793 PROPRIO GASOLINA |

 CARRO GM SPIN OWC 7123 PROPRIO GASOLINA

CARRO FIESTAFORD | NNV-8660 PROPRIO GASOLINA
CITROEN F r :

CARRO ARCROSS QGY6J52 PROPRIO ALC/GAS

MOTO YAMAHA 150 | OWA 7602 PROPRIO GASOLINA

MOTO YAMAHA QGS 9F39 PROPRIO GASOLINA
SECRETARIA DE SAUDE

L s O TivEr
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YAMAHA .
MOTO . NNW 1522 PROPRIO GASOLINA
CARRO FIAT MOBY QGP-2864 PROPRIO ALCOOL-GAS
FIAT STRADA | )
CARRO NEREING T OWB-4636 PROPRIO ALCOOL GAS
FIAT DUCATO
VAN AT RS2 QGN-6403 PROPRIO DIESEL S10
CARRO CHEVROLET QGF-9324 PROPRIO ALCOOL — GAS.
SPIN 1.8
FIAT DOBLO -
CARRO AMBULANCIA PROPRIO ALCOOL — GAS.
e SAVEIRO
FIAT DOBLO
CARRO AMBULANICIA | QGF-8516 PROPRIO ALCOOL — GAS.
1.8
CARRO FIAT MOBI 1.0 QGJ-0756 PROPRIO ALCOOL — GAS.
CARRO FIAT UNO NNW-15 PROPRIO ALCOOL — GAS.
CITROEN
VAN IVECO/DAILY/M | QGS-6930 PROPRIO DIESEL S10
ARIMAR
FIAT SIENA ,
CARRO T QGP-2824 PROPRIO ALCOOL - GAS.
PEUGEOQUT )
CARRO BARTNER QGY-6162 PROPRIO ALCOOL - GAS.
PEUGEQUT
CARRO OARTNER QGY-6172 PROPRIO ALCOOL - GAS.
I/M. BENZ 515
VAN 21 L s QGV-6G84 PROPRIO DIESEL S10
CARRO FIAT MOBY RGE2I53 PROPRIO ALCOOL - GAS.
CARRO FIAT MOBY RGE2163 PROPRIC ALCOOL — GAS.
5.1 O guantitativo elencado no item 3 serdo ultilizado nos veiculos supracitados e

demais veiculos que vierem a ser adquiridos por esta Administagdo, mediante solicitacdo da
referida secretaria.

6. DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA
6.1. O valor estimado da despesa sera mensurado na pesquisa de preco.
7. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
p 2 A prestacio dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados

da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.
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8. FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. O prazo para o inicio da prestacdo dos servicos sera a partir do recebimento da
Ordem de Servico;

8.2. Os servicos serdo prestados para as secretarias deste Municipio, conforme
memorando e solicitacdo da administragao Municipal;

8.3. A CONTRATADA sera civil e criminalmente responsavel por todo e qualquer
acidente ou danos causados a ai mesmo, a qualquer subordinado ou a terceiros, na realizagao
dos servicos contratados, inclusive pagamento de indenizacdes devidas;

8.4, O inicio da prestacdo de servicos serd em até 02 (dois) dias uteis apos a
assinatura da Ordem de Aquisigao;

8.5. Os servicos serdo prestados e tidos como concluido provisoriamente pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta;

8.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades;

8.7 Os servicos serdo tidos como totalmente prestados definitivamente, apos a
constatacdo e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado;

8.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucac do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condicBes estabelecidas neste Termo de Referencia;
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9.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

10.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer qualquer meio necessarios para uma exceleten
prestacdo do servico, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. N3o transferir a outrem o objeto deste termo de referéncia, exceto nos casos
de subcontratac3o parcial, desde que expressamente autorizados pelo CONTRATANTE;

10.4. Manter o horario predeterminado pela Administragao, quando couber;

10.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor {Lei n? 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida neste Termo de
Referéncia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.6.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagoes em Vigor;

10.7. Vedar a utilizacdo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao de confianga no Orgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

10.8. Apresentar 3 Contratante, quando for o caso, a relacao nominal de
subordinados ou terceiros adentrardo o 6rgdo para a execugao do servigo;

10.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributdrias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Contratante;

10.10. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substitui¢cao dos subordinados
ou terceiros, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execugao do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéencig;

dos Cerma
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10.11. Instruir seus subordinados ou terceiros quanto a necessidade de acatar as
normas internas da Administragao;

10.12. Instruir seus subordinados ou terceiros a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n3o executar atividades nao abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar 2 Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de fun¢ao;

10.13. Relatar 3 Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

10.14. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

10.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.17. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-ios, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitac3o, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na Lein? 14.133, de 2021.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N3o sera admitida a subcontratac3o do objeto licitatério, salvo em casos em
que a CONTRATANTE permita.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12:1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma da Lei n? 14.133,
de 2021;

12.2. A verificacdo da adequac3o da prestagdo do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

12.3. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do
objeto e utilizarg;

12.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao
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do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas
as sancoes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio;

12.5. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos;

12.6. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢ao do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n®
14.133, de 2021,

12.7. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso;

12.8. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto na Lei n? 14.133, de 2021;

12.9. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagoes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual,
conforme disposto na Lei n? 14.133, de 2021;

12.10. A fiscalizacdo de que trata esta clausula n3o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por gqualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a
Lei n? 14.133, de 2021.

13. VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. A prestacdo de servigo sera de 12 meses contados apartir da devida assinatura
do contrato e publicidade.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n®
14.133, de 2021, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a gravidade do
caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou

. l e n—— o w——
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prejuizos porventura causados a Administragao e das cabiveis cominagoes penais.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a
CONTRATADA, em conta corrente bancaria de sua titularidade, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, e entrega da nota fiscal, uma vez que tenham sido cumpridos todos 0s critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

15.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor deverd conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do nimero do processo e da ordem de servico, a fim de se acelerar
o tramite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento;

15.3. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissao da nota fiscal/fatura,
ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, 0 pagamento ficara pendente até
que seja providenciado as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo, ndo acarretando nenhum dnus a Administracao
Publica;

15.4. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certidoes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, atraves de Certidao
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou
Certid3o Positiva com efeito de Negativa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Pernambuco,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitacao de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de
Servico - FGTS, comprovada através de apresentagado do certificado fenecido pela
Caixa Econdmica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a lei n®
12.440/2011 a Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011.

15.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolug@o n” 028/2020 - TCE/RN,
subsidiada pela Lei 14.133/2021 e regulamentada pelo Decreto Municipal obedecendo a
ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

16. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

il R T fems Te
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16.1. O valor estimado para a contratacdo objeto deste Termo de Referéncia sera
mensurado na pesquisa de preco.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. Informamos que os recursos destinados as despesas decorrentes da compra
dos produtos pretendidos pelo Poder Ptblico Municipal se encontram alocados no Or¢amento
Geral do Municipio, no exercicio de 2022, e correrdo a conta de receitas provenientes do

Tesouro Municipal.
18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. A Empresa devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da prestacido de servigo, sem qualquer 6nus a PMPF.

19. DO FORO

19.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste processo de despesa e do contrato dela decorrente, com expressa
rentincia a outro qualquer, por mais privilegiaTn que seja.

| Pau dos Ferros/RN, 13 de janeiro de 2021.

ERICO DANTIAS\DE SOUZA
Gerente g Compras
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