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TERMO DE REFERENCIA

; i OBIETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na locacdo de mesas, cadeiras de
plastico, toalhas para mesas e vestes para cadeiras, conforme especificacbes e quantitativos

constantes na solicitacao de despesa, visando atender as necessidades das secretarias, deste
Municipio.

1.2 Descricao dos Itens:
e | | | UNIDADE ]
ITEM ~ DESCRICAO - DE | QUANTIDADE
MEDIDA
01 | Locac¢do de cadeiras de plastico sem brago, cor branca UND 12.000,00
02 Locacao de mesa de plastico 70x70, cor branca UND 1.500,00 -
03 Locacgao de toalha para mesa UND 1.000,00 —
04 Locac¢ao de veste para cadeiras UND 510,00
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. lustifica-se que o servico de locacdo de mesas, cadeiras, toalhas para mesas e

vestes para cadeiras, ora solicitado, é essencial para o atendimento das atividades da
Secretaria de Administracdo e demais secretarias, durante as solenidades de inauguracdo e
realizacao de eventos promovidos por esta Administracao Publica, visando garantir melhor
estrutura fisica e acomodagdo das pessoas que comparecem aos eventos, devido a
necessidade de ocupacao de grandes espacos ocupado por muitos espectadores;

3. DESCRICAOQ DO OBIETO

3.1 A contratacao de empresa especializada na locagdo de mesas e cadeiras de
plastico, para suprir as necessidades da Secretaria de Administracdo, deste Municipio,
quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos 6rgdos e entidades
participantes, estabelecidas neste instrumento;

3.2. Descricao do Objeto: caracteristicas dos Itens e quantitativo;

3.3. No prec¢o proposto ja deverdo estar incluidos todos os custos necessarios para
0 cumprimento do objeto deste processo de despesa, bem como todos os impostos, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto;
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3.4. A contratada é vedada de subempreitar ou transferir o objeto deste processo
de despesa, no todo ou em parte sem o expresso consentimento do contratante, sendo
motivo de rescisdo contratual por descumprimento.

4. CLASSIFICACAO DOS FORNECIMENTOS

4.1. Os servi¢cos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
de n2 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerente as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos;

4.2. A prestacao dos fornecimentos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. FORMA DE FORNECIMENTO DO OBIJETO
5.1, O prazo para o inicio do servigo sera a partir da emissao da Ordem de Servico;

G O servigo devera ser realizado no local a ser informado pela contratante, e
retirado logo apds o evento;

5.3. A CONTRATADA sera civil e criminalmente responsavel por todoe e qualquer
acidente ou danos causados aos funciondrios ou a terceiros, na realizacdo do servico a ser
contratado, inclusive pagamento de indenizactes devidas;

5.4. O inicio da prestacao do servico sera em até 24 (vinte e quatro) horas apés a
emissao da Ordem de Servigos para a secretaria solicitante e no local informado previamente;

5.5. O servico sera prestado e tido como concluido provisoriamente pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao deste processo de despesa, para efeito de
posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

5.6. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades;

3 O servico sera tido como totalmente prestado, apds a constatacdo e
consequente aceitagao mediante termo circunstanciado;

5.8. O servico provisorio ou definitivo do objeto deste processo de despesa nio
exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo da
do servico.
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6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente processo de despesa, através
de comissdo/servidor especialmente designado, bem como efetuar o pagamento de acordo
com a forma convencionada;

6.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa executar os
servicos contratados, dentro das condicdes pactuadas:

b Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execucdo dos servigos, fixando o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
para sua regularizacao;

6.4. Ordenar, se for o caso, aimediata substituicdo de empregado da CONTRATADA
que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo;

6.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao servico do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

6.7. A Administragdo nac respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da presente dispensa, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1.1, Executar os servicos conforme especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta;

1.2, Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados:

y i 8 N3o transferir a outrem o objeto deste termo de referéncia, exceto nos casos
de subcontratacdo parcial, desde que expressamente autorizados pelo CONTRATANTE;

7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida neste termo de
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referéncia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

75, Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.6. Vedar a utilizacao, na execugao dos servicos, de empregado gue seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou func¢do de confianga no orgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

1.7 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-ios com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, guando
for o caso;

7.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdc nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execug¢ao do servico;

7.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagcdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Contratante;

7.10. Atender as solicitagoes da Contratante quanto a substituicao dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

7.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

7.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;

7.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

7.14, N3o permitir a utilizacdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15, Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacdo;

7.16.  Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
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T:17. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021.

8. DA VIGENCIA

8.1. Este processo tera vigéncia de 12 meses, contados a partir de sua devida
assinatura e publicacao.

9, DA SUBCONTRATADA
9.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a
CONTRATADA, em conta corrente bancaria de sua titularidade, no prazo de até (trinta) dias
corridos, e entrega do Termo de Recebimento definitivo, uma vez que tenham sido cumpridos
todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

10.2. A nota fiscal/fatura emitida peio fornecedor devera conter, em local de facil
visualizagdo, a indicagdo do nimero do processo, nimero da dispensa da ordem de
fornecimento, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberacao
do documento fiscal para pagamento;

10.3. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissdo da nota fiscal/fatura,
ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até
que seja providenciado as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regularizacdo da situacdo, ndo acarretando nenhum énus a Administracio
Pdblica:

10.4. A nota fiscal/fatura deverd ser acompanhada das seguintes certiddes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo
Negativa de Debitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do Rio Grande do Norte,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitacdo de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda:

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
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d} Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de
servico - FGTS, comprovada através de apresentacdo do certificado fenecido pela
Caixa Econdmica Federal:

e} Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento 3 Lei n°
12.440/2011 a Resolucdo Administrativa TST n° 1470/2011.

10.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n° 028/2020 - TCE/RN,
subsidiada pelo disposto na Lei 14.133/2021 e regulamentada pelo Decreto Municipal
obedecendo a ordem cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

il. PROPOSTA

11.1. As descri¢des técnicas utilizadas neste Termo de Referéncia s3o caracteristicas
minimas desejaveis, podendo ser oferecido produto similar de igual ou superior qualidade
permitindo que os fornecedores possam ofertar produtos independentemente do fabricante,
desde que o oferecido possa ter o uso satisfatdrio dentro das necessidades a que se destina.

12.  CONTROLE DA EXECUCAO

12.1. Nos termos da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo
de falhas ou defeitos observados;

12.2.  Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, a ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
a Lein?® 14.133/2021.

13.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA ficard sujeita as san¢Ges administrativas previstas na Lei n.2
14.133/2021 e suas eventuais alteragdes, a serem aplicadas pela autoridade competente,
conforme a gravidade do caso, assegurado o direito 3 ampla defesa, sem prejuizo do
ressarcimento dos danos ou prejuizos porventura causados a Administracdo e das cabiveis
cominacdes penais.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. Informamos que os recursos destinados as despesas decorrentes da Despesa
pretendida pelo Poder Publico Municipal se encontram alocados no Orgamento Geral do
Municipio, no exercicio de 2022, firmado pela Declaracdo de Disponibilidade Orcamentaria e
correrao a conta de receitas provenientes do Tesouro Municipal.
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