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TERMO DE REFERENCIA

; & OBJETO:

11 Contratacao empresa especializada no servigo de manutencado corretiva e
preventiva das impressoras da Prefeitura Municipal de Pau de Ferros/RN, destinado a
atender as necessidades das Secretarias e Unidades Administrativas neste Municipio.

1.2. DESCRICAO DO OBJETO:

| SERVICO DE MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA DAS
01 | IMPRESSORAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PAU DOS | MES 12
FERROS/RN E SUAS SECRETARIAS

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

) Justificamos que a contratagao ora em comento se necessaria e imprescindivel
para o pleno funcionamento das impressoras que atendem as necessidades de impressao de

documentos que irdo integrar os processos administrativos da Prefeitura Municipal de Pau de
Ferros/RN e suas Secretarias.

3. DA RELACAO DOS EQUIPAMENTOS

3.1. A relacdao dos equipamentos que receberaoc manutengao encontra-se
acostados em anexo, para que dessa forma, possa referenciar e justificar o quantitativo.

4. CLASSIFICACAOQ DOS SERVICOS

4.1. A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administragao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta.

3 FORMA DA PRESTACAOQ DOS SERVICOS

5.1 O prazo para o inicio da prestacao do servico sera a partir do recebimento da
Ordem de Servico;

W 4 O servico sera prestado a Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN e suas
devidas secretarias;

5.3. As despesas com a material e mao de obra, serdao por conta da contratada;

5.4. A CONTRATADA sera civil e criminalmente responsavel por todo e qualquer
acidente ou danos causados aos funcionarios ou a terceiros, na realizacdo dos servigos
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contratados, inclusive pagamento de indenizacdes devidas;

5.5. O inicio da prestacdo de servigos serd em até, no maximo, 24 (vinte e quatro)
horas apds a emissdo da Ordem de Servicos;

5.6. Os servigos serdo prestados e tidos como concluido provisoriamente pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta;

5.7 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos, a contar da notificacio da contratada, 3s suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades:;

5.8. Os servicos serao tidos como totalmente prestados definitivamente, apés a
constatagao e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;

5.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto n3o exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do servigo.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta:

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis:

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeictes no
curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcio;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

6.5. Efetuar as retengdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

y £ Executar os servicos conforme especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo
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de Referéncia e em sua proposta;

Tads Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.3. Nao transferir a outrem o objeto deste termo de referéncia, exceto nos casos
de subcontratacgao parcial, desde que expressamente autorizados pelo CONTRATANTE;

7.4. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracio,
quando couber;

7.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida neste termo de
referéncia, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

7.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacgdes em vigor;

7.7 Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca no érgio
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010:

7.8. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPI, quando
for o caso;

7.9. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgao para a execuc¢ao do servico;

7.10. Responsabilizar-se por todas as obrigacBes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere responsabilidade a Contratante;

711 Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obriga¢des relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

1.2, Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

7.13. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades n3o abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
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relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
fungao;

7.14.  Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacgao dos servicos;

7.15.  Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitacdo;

7.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

7.18. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. N3o sera admitida a subcontratacio do objeto licitatério.
3. VIGENCIA DESTE PROCESSO DE DESPESA
9.1. O prazo da sera de 12 (doze) meses, contados a partir da publicac3o.

10. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

10.1. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

10.2. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do
objeto e utilizara;

10.3.  Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo
do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas
as sangoes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio;

10.4.  Ofiscal técnico poderd realizar avaliagao diéria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos
Servigos;
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10.5. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execu¢io do servico, devera comunicar 3 autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual 3 produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n?®
14.133 de 01 de abril de 2021;

10.6. A conformidade do material a ser utilizado na execug¢ao dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificactes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso;

10.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto na Lei n? 14.133 de 01 de abril de 2021;

10.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangoes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescis3o contratual,
conforme disposto nos artigos na Lei n® 14.133 de 01 de abril de 202 &

10.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula n3o exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade na Lei
n? 14.133 de 01 de abril de 2021.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢Ses administrativas na Lei n2 14.133 de
01 de abril de 2021, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a gravidade do
Caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou
prejuizos porventura causados a Administracdo e das cabiveis cominacoes penais.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN
em até 30 dias uteis contados da apresentagdo da Nota Fiscal, fatura ou documento
equivalente, acompanhado de regularidade fiscais, assim definidos nos termos do § 32do art
32 da Resolugdo n? 032/2016 TCR/RN, assim como, o disposto na resolucdo n? 028/2020;

12.2. O pagamento sera creditado em conta bancéria, por meio de transferéncia
eletronica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota Fiscal,
devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito:
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12.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta serd devolvida 3 CONTRATADA, assim como, falta de certiddoes ou na
apresentacao das mesmas encontrem-se vencidas, o pagamento ficara pendente até que ela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a regularizacao da situacdo ou reapresentacio do documento fiscal nio acarretando qualquer
onus para a PMPF.

13. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS
13.1. O valor estimado serd mensurado na pesquisa de prego.

14. DA DOTACAQ ORCAMENTARIA

14.1, Informamos que os recursos destinados 3s despesas decorrentes da
contratacao de profissional graduado em enfermagem pretendido pelo Poder Publico
Municipal se encontram alocados no Orgamento Geral do Municipio, no exercicio de 2022, e
correrao a conta de receitas provenientes do Tesouro Municipal.

15.  DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. A Empresa deverd arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da prestacdo de servico, sem qualquer énus a Prefeitura Municipal de Pau dos
Ferros/RN.
16. O FORO COMPETENTE

16.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer

litigios oriundos deste processo de despesa e do contrato dela decorrente, caso nescessario,
com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Pau dos Ferros/RN, 04 de janeiro de 2021

ERICO DANTAS DE SOUZA
Gerentq de Compras
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