PAU DOS FERROS

Departamento de
Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem como objeto a Contratacdo de empresa
especializada, no servigo de digitalizacdao de documentos da administragcao Publica, com mao
de obra, software e equipamentos necessarios ao cumprimento do objeto, conforme
especificacdes e quantidades estabelecidas.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo ora solicitada justifica-se, pois, a Administracdo pretende
atender as demandas das secretarias do Municipio de forma a garantir a facilidade na busca
de documentos, gerando uma maior rapidez, mantendo seguro os documentos no formato
eletrénico, para que a prestacdo dos servicos publicos seja mais célere, com qualidade e
eficiéncia.

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

UNID.
ITEM MATERIAL/SERVICO MEDIDA Q1D

PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZAGAO DE
DOCUMENTOS, COM MAO DE OBRA, SOFTWARE E
EQUIPAMENTOS NECESSARIOS AO CUMPRIMENTO
DO OBIJETO.

Dos Equipamentos necessarios: 02 (dois) scanner
duplex/40ppm/80ipm/SB/ADF 100pgs; 02(dois)
computadores 8GB RAM 1TB HD, monitor 20", teclado,
Mouse; sistema operacional; 20 mil copias més.

3.1. Deverdo ser rigorosamente atendidas as especificacdes constantes da tabela
relacionada acima deste e observados os esclarecimentos constantes dos itens 04 e 05 deste
Termo.

4. DIMENSIONAMENTO POR SECRETARIA

SECRETARIA MEDIA/MENSAL
TRIBUTACAO 6.000 FLS.
SECRETARIA DE GOVERNO (COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO, 8.000 FLS.
SETOR DE COMPRAS, DEMANDA JUDICIAL)
ADMINISTRACAO/ FINANCAS/ SAUDE/ DESENVOLVIMENTO RURAL/ 6.000 FLS.
DESENVOLVIMENTO SOCIAL/ MEIO AMBIENTE/ PLANEJAMENTO

5. OUTRAS PRESCRIGOES
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5.1. Deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, todas condicionantes da
aceitacdo da proposta e do recebimento dos servigos licitados;

5.2. Ndo serdo aceitos servigos em desacordo com as especificagdes constantes no
item 3;

5.3. Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

5.4. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de tributos, mao de obra,

transporte, carga, descarga, seguro e quaisquer outras despesas geradas com a execug¢ao dos
Servigos.

6. DA EXECUCAO

6.1. A execucdo dos servicos devera ser realizada pela contratada, em qualquer dia
da semana, mediante o pronto recebimento da ordem de servico;

6.2. Execucdo e consequente abertura de processos administrativos de punicdo,
nas quantidades, dias e horarios indicados no momento da solicitacdo, correndo por conta da
Contratada todas as despesas decorrentes da execu¢ao dos servicos.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN
em até 30 dias uteis contados da apresentacdo da Nota Fiscal, fatura ou documento
equivalente, acompanhado de regularidade fiscais, assim definidos nos termos do § 32 do art
32 da Resolugdo n2 032/2016 TCR/RN, assim como, o disposto na resolugdo n? 028/2020, que
versa sobre a ordem cronolégica de pagamento;

7.2. O pagamento serd creditado em conta bancaria, por meio de transferéncia
eletrénica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota Fiscal,
devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito;

7.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impecga a liquidagao da
despesa, esta sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que ela
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer
onus para a PMPF;

7.4. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certiddes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida
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pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de Pernambuco,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitagdao de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de
Servico - FGTS, comprovada através de apresentacao do certificado fenecido pela

Caixa Econ6mica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 a Resolu¢do Administrativa TST n° 1470/2011.

O pagamento serd efetuado de acordo com a Resolugdo n° 028/2020 - TCE/RN,

subsidiada pela Lei 14.133/2021 e regulamentada pelo Decreto Municipal obedecendo a
ordem cronoldgica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

8. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

8.1.

Para estimar o valor da presente aquisicdo objeto deste Termo de Referéncia

serd verificada a estimativa de custos por intermédio de pesquisa de mercado conduzida pelo
departamento de compras.

9. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

9.1.

S3o obrigacoes do CONTRATANTE:

8.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, bem como
efetuar o pagamento de acordo com a forma convencionada;

8.1.2 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
executar os servicos contratados, dentro das condi¢des pactuadas;

8.1.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de
eventuais irregularidades na execugdo dos servicos, fixando o prazo minimo de 24
(vinte e quatro) horas para sua regularizagao;

8.1.4 Ordenar, se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da
CONTRATADA que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagao;

8.1.5 observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato
sejam mantidas todas as condicdes de habilitacao e qualificagdo da CONTRATADA,
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exigiveis na licitagao, solicitando desta, quando for o caso, a documentagdo que
substitua aquela com prazo de validade vencida.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Na execucdao deste contrato, a CONTRATADA devera desempenhar o
servico com todo empenho e dedicagdo necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos
encargos que forem confiados, obrigando-se ainda a:

10.1.1. Responder, integralmente, pelo pagamento Salarios dos funcionarios,
de eventuais encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e/ou comerciais
resultantes da execucdo dos termos do contrato administrativo decorrente desta
licitacdo, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

10.1.2. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o presente contrato, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
gue estd obrigado, sem prévio assentimento por escrito, do CONTRATANTE;

10.1.3. Prestar, em tempo habil, todas as informacdes e esclarecimentos
solicitados pelo CONTRATANTE e atender, pronta e irrestritamente, as
reclamacdes desta;

10.1.4. Pagar regulamente os impostos, taxas e demais contribuicbes e
tributos decorrentes da execucdao do objeto do instrumento contratual a ser
posteriormente firmado;

10.1.5. executar os servicos de acordo com as suas especificagoes;

10.2.  Aceitar, as mesmas condi¢des de sua proposta de precos;

10.3. Por forga da Lei n2 14.133, de 2021, fica a CONTRATADA obrigada a declarar ao
CONTRATANTE, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de quaisquer fatos que o
impecam de contratar com a Administracao Publica;

10.4. Disponibilizar dois funcionarios de segunda e sexta no horario de expediente
das 7:30 as 13h, no Complexo Administrativo da Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN,
situada na Avenida Getulio Vargar, n? 1911, bairro centro, neste Municipio.

11. DA VINCULACAO

11.1. Fazem parte integrante do contrato, a proposta da CONTRATADA e demais
pecas que constituem o respectivo procedimento administrativo.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. A CONTRATADA ficard sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.2
14.133, de 2021, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a gravidade do
caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou
prejuizos porventura causados a Administra¢do e das cabiveis cominagdes penais.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Informamos que os recursos destinados as despesas decorrentes da
contratacao pretendida pelo Poder Publico Municipal se encontram alocados no Orgamento
Geral do Municipio, no exercicio de 2022, e correrdo a conta de receitas provenientes do
Tesouro Municipal.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A Empresa devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes do servico, sem qualquer 6nus a PMPF;

14. DO FORO COMPETENTE
14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer

litigios oriundos deste processo de despesa e do contrato dela decorrente, com expressa
renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Pau dos ferros/RN, 29 de abril de 2022

ERICO DANTAS DE SOUZA
Gerente de Compras
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