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TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresa
especializada para prestacao de servicos com assessdria técnica especializada na
elaboracio dos objetos de planejamento PPA, LDO e LOA e acompanhamento das
disponibilidades or¢amentarias, visando atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Planejamento € Desenvolvimento Econémico, conforme especificagoes e

guantitativos constantes da Solicitacdo de Despesa, em anexo.

2. DESCRICAO DE OBJETO:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE

1 Embresa Especializada em Prestagao de servigos MES 12
com assessoria técnica especializada na
elaboracdo dos objetos de planejamentos PPA,
IDO e LOA e acompanhamento das
disponibilidades orgamentarias para a Secretaria
Municipal de Planejamento € Desenvolvimento

EconOmico.

3 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Na busca de proporcionar maior economia e agilidade de processos em respeito
aos Principios da Economicidade e O Principio da Eficiéncia, a contratacao de empresa
para prestagdo de servicos técnicos especializados na elaboracdo de Pecas de
Planejamento (PPA/Plano Plurianual — LDO/Lei das Diretrizes Orgamentarias — LOA/Lei
Orcamentdria Anual), se faz de grande importancia. A vista disso, justifica-se a
necessidade de profissional capacitado para entregar as obrigagdes assessorias, uma vez

que o municipio nao possui em seu quadro de pessoal, servidor disponivel para

execucido de tais servigos, sendo estes imprescindiveis e obrigatorios por lei.
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Deste modo, faz-se necessaria a contratagdo de pessoa juridica especializady
a devida prestagdo de servigos. FOrgoso, ainda, se faz mencionar que o PPA confor
dispbe o paragrafo 12 do art. 165 da Constituicio Federal de 1988 € um dos principais
instrumentos de planejamento da Administragao Publica. O PPA corresponde ao
planejamento de médio prazo em que s30 estabelecidos os objetivos e metas da

Administracdo Publica de forma pormenorizada, para um periodo de quatro anos.

A Lei Orcamentaria Anual - LOA € uma lei exclusivamente elaborada pelo Poder
Executivo, que estabelece as receitas e as despesas que serao realizadas no proximo
exercicio financeiro, em conformidade com a Constituicdo Federal de 1988, atendendo
também a requisitos contidos na Lei Complementar n2 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

Portanto, justifica-se o fato da contratacdo de empresa especializada na
elaboracdo e formalizacdo das pegas de planejamento citadas acima, face ao
atendimento a legislagao vigente no Pais, e a estruturacdo do planejamento estrategico,

tatico e operacional do Municipio de Pau dos Ferros/RN.

4. CLASSIFICACAO DOS FORNECIMENTOS

4.1. Os fornecimentos a serem contratados enguadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, nao
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.2. A prestacdo dos fornecimentos nao gera vinculo empregaticio entre 0s
empregados da Contratadae a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes

que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. FORMA DE PRESTACAQ DO SERVICO

5.1. O prazo para o inicio do servigo sera a partir do recebimento da Ordem de

Servico.

5.2. Os servicos deverdo ser prestados na modalidade presencial de segunda a
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sexta-feira das 07h:00 as 13h:00.

5.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos fornecimentos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos fornecimentos, fixando prazo para a sua correcao;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do fornecimento, no prazo
e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.5. Efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela contratada, no que couber.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta.

7.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, mao-de-obra especializada,
transportes, taxas, encargos, impostos e tributos, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer Onus para a Prefeitura Municipal de Pau dos
Ferros.

7.3. Manter as condicdes de habilitagdo inicial em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas durante todo o processa desta prestacao de servigos.

7.4. Refazer ou adequar as suas expensas, todo e qualquer servico executado ou
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em execucao em desacordo com as normas € legislacdo exigidas e padroes de qua '
exigidos, com defeito, vicio ou ma qualidade.
7.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a

terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo na execucdo dos servigos, incluindo seus

prepostos e subcontratados.

7.6. Responsabilizar-se pela fiel execucdo dos servigos, entrega-los nos prazos e
horarios estabelecidos.

7.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administragao,
durante a execu¢ao dos servicos.

7.8. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
Prefeitura e seus Entes para a execugao do Contrato.

7.9. Nio transferir a outrem o objeto deste termo de referéncia, exceto nos €asos
de subcontratacio parcial, desde que expressamente autorizados pelo CONTRATANTE.

7.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078,
de 1990), ficando a Contratante Jutorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos 3 Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

7.11. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos
fornecimentos a serem executados, em conformidade com as normas € determinacoes
em Vigor;

7.12. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagao nominal dos
empregados que adentrarao o 6rgdo para a execugao do fornecimento;

7.13. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

7.14. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administragao;

7.15. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos fornecimentos;

7.16. N3o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,

il - e el e i & R L

Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros - CNPJ: 08.148.421/0001-76|AV. Getilio Vargas, 1323 - Centro



Prefeitura de

Departamento de
Compras

utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

7.17. Guardar sigilo sobre todas as informaces obtidas em decorréncia do
cumprimento da Ata de Registro de Precos;

7.18. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art.

57 da Lei n2 8.666, de 1993.

8. DA SUBCONTRATAGCAO

8.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

9. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

9.1. 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao da Ata de Registro de Pregos
consistem na verificacdo da conformidade da prestagao dos fornecimentos e da
alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.2. A verificacdo da adequagdo da prestagao do fornecimento devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.3. A fiscalizacdo técnica da Ata de Registro de Precos avaliara constantemente a
execucao do objeto e utilizara.

9.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao
do fornecimento em relacio a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem
ser aplicadas as san¢cdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

9.5. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde

que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
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prestacao dos fornecimentos.

96.0 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do fornecimento, devera
comunicar 3 autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos
valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.7. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢ao dos fornecimentos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

9.8. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.9.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigagbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangOes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo
culminar em rescis3o contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n® 8.666,
de 1993.

9.10. A fiscalizacio de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda gue resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.®
8.666/93 e suas alteracdes, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento

dos danos ou prejuizos porventura causados a Administracdo e das cabiveis cominacoes
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penais.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN
em até 30 dias uteis contados da apresentacdo da Nota Fiscal, fatura ou documento
equivalente, acompanhado de regularidade fiscais, assim definidos nos termos do § 32
do art. 32 da Resolucdo n? 032/2016 TCR/RN;

11.2. O pagamento sera creditado em conta bancaria, por meio de transferéncia
eletrbnica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota
Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e niumero
da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

11.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que
ela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-4 apds a regularizagdo da situacdao ou reapresentagao do documento fiscal nao

acarretando gualquer 6nus para a PMPF.

12. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

12.1. O valor estipulado sera mensurado na pesquisa de preco.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1.Informamos que os recursos destinados as despesas decorrentes da compra
dos produtos pretendidos pelo Poder Publico Municipal se encontram alocados no
Orcamento Geral do Municipio e correrdo a conta de receitas provenientes do Tesouro

Municipal.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS
14.1. A Empresa devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,

decorrentes da prestacdo de fornecimento, sem qualquer nus a PMPF.
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15.D0 FORO COMPRETENTE

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer

litigios oriundos da licitagdo e data de Registro de Precos dela decorrente, com expressa

rentincia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Pau dos Ferros/RN, 21 de junho de 2021.

ERICO DAN DE SOUZA

Gerente Jre Compras
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