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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa orientar na contratacio de Empresa
Especializada no Fornecimento de Materiais de Informatica a fim de suprir as
necessidades da Secretaria de Administracdo e Demais Unidades Administrativas

deste Municipio, no decorrer do exercicio de 2021 conforme especificacbes e
quantidades estabelecidas na Solicitagao da Despesa.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Justificamos que a compra dos produtos acima solicitados, se faz de grande
importancia, uma vez que € necessario para suprir a necessidade constante de material
de Informatica, o que proporcionara o bom funcionamento da Secretdria de
Administracdo e demais unidades administrativas. Salienta-se que, a aquisicdo de tal
material, € de grande valia, tendo em vista que proporcionard um atendimento de
qualidade e de forma satisfatéria pelos servidores a populagdo de modo geral,
cumprindo a finalidade do principio administrativo da eficiéncia do servico publico.

3. DESCRICAO DO OBJETO:

ITEM | DESCRICAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

1 MOUSE OPTICO USB UN 220
2 TECLADO USB Teclado padrao ABNT2 UN 220
3 PEN DRIVE 32GB UN 165
4 Cabo par trancado CAT5e para conector RJ45 Mts 6.100
5 Fonte ATX 450 MHZ 220/110 V UN 100
6 Bateria LITIUM 3V P/Placa MAE UN 100
7 PEN DRIVER 16GB UN 100
8 Caixa de Som 3rms UN 50
9 Conector de Rede RJ45 UN 1000
10 HUB SWHIT 8 PORTAS PARA REDE RJ45 UN 40
11 Cabo USB 2.0 P/Impressora UN 50
12 Memaria DDR3 4GB UN 50
13 Memoria DDR4 4GB UN 100
14 PROCESSADOR CORE i5 72 geragao ou superior UN 100
15 PROCESSADOR CORE i3 72 geracdo ou superior UN 130
16 PLACA DE VIDEO 4gb PCl EXPRESS UN 10
1/ HD EXTERNO HD EXTERNO DE 1TB. UN 80
18 CORREIA DE COMANDO HP 8600 UN 40
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19 TOKEN PARA CERTIFICADO DIGITAL e-CNPJ UN 20
TOKEN CERTIFICADO DIGITAL
20 PASTA TERMICA UN 20
21 Aspirador e Soprador UN 10
22 CABO DADOS SATA Para ligar na Placa M3e e no UN 20

HD, CD e DVD SATA; e tamanho: 50cm.

23 CABO DE FORCA MONITOR Caracteristicas: cabo UN 30
de forca novo padrio Brasileiro; 1,5m
informagdes técnicas; Nbr 14136 Macho lec320
C13 Fémea; e certicado Pelo Inmetro.

24 CABO DE FORCA PARA PC Tipo: Tripolar; com o selo UN 30
de aprovacao Inmetro; e Comprimento: 1.5
metros.

25 CABO PARA MONITOR VGA Para monitor Led; UN 30
comprimento: 150cm; e conexdes: HD15 macho x
hd15 macho.

26 FILTRO DE LINHA COM 6 SAIDAS (TRIPOLAR) UN 30
Protetor de Linha 6 tomadas; com chave liga e
desliga; fusivel e varistor para protecdo contra
surtos; tomada especial para fontes; cabo com 1,5
metros; plugue 2P+T 0,75mm2 para 10 Amperes
de corrente maxima; indicador luminoso; e cabo
de 1 metro.

27 FONTE PARA NOTEBOOK Bivolt (110/220V com UN 20
selecao automatica); com conectores
Intercambidveis; compatibilidade: HP, Acer, Dell,
Samsung, BenQ, Fujitsu, Lenovo, LG, MSI, Toshiba,
IBYTE, Positivo e Asus; e possuir garantia.

28 HD INTERNO 1TB Tipo: interno; Conexdes: Sata 3; UN 30
Velocidade de Rotagdo do Disco: 7200rpm 64mb;
e garantia de 1 ano.

29 PLACA MAE para processador Intel familia core i3 UN 50
1517 DDR4
30 TINTA PARA EPSON PRETA 1 LITRO UN 150
31 TINTA PARA EPSON AZUL 1 LITRO UN 150
32 TINTA PARA EPSON VERMELHA 1 LITRO UN 150
33 TINTA PARA EPSON AMARELA 1 LITRO UN 150
34 TINTA PARA CANON PRETA 1 LITRO UN 150
35 TINTA PARA CANON AZUL 1 LITRO UN 150
36 TINTA PARA CANON VERMELHO 1 LITRO UN 150
37 TINTA PARA CANON AMARELA 1 LITRO UN 150
38 SSD 240 GB UN 50
39 SSD 120 GB UN 20
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40 CABECOTE IMPRESSORA CANON MB 5110 UN 30
41 CARTAO DE MEMORIA 64GB UN 30
42 CARTAO DE MEMORIA 32GB UN 30
43 ADAPTADOR VGA PARA HDMI UN 20
44 MOUSE SEM FIO UN 50
45 TONNER BROTHER 5502 UN 100
46 TONNER BROTHER 2374 UN 100
47 TONNER HP 85A UN 150
48 TONNER SAMSUNG UN 150
49 CARREGADOR PILHAS/BATERIAS UN 30
50 BATERIA 9V RECARREGAVEL UN 30
51 FOTOCONDUTOR BROTHER 5502 UN 40
52 TONER RICCOH MP C2051 AMARELO UN 30
53 TONER RICCOH MP C2051 AZUL UN 30
54 TONER RICCOH MP C2051 PRETO UN 30
55 TONER RICCOH MP C2051 VERMELHO UN 30
56 CABECOTE PLOTTER T120 UN 20
57 CARTUCHO T120 AZUL UN 20
58 CARTUCHO T120 AMARELO UN 20
59 CARTUCHO T120 VERMELHO UN 20
60 CARTUCHO T120 PRETO UN 20
61 ROTEADOR 300MBPS COM 4 PORTAS LAN UN 50
62 HUB SWITCH 16 PORTAS PARA REDE RJ45 UN 20
63 SWITCH 24 PORTAS GERENCIAVEL Gigabit UN 10
64 MIKROTIK ROUTEBORD RB 3011 UN 10
65 MOUSE PAD UN 100
66 ESTABILIZADOR 500va UN 50
67 ESTABILIZADOR 1000va UN 50
68 MONITOR LED 18.5" UN 30
69 Roteador Smart Dual Band Gigabit 10/100/1000 UN 10
70 PROCESSADOR CORE i7 72 geracao ou superior UN 10
71 Cooler P/ Processador Intel Lga UN 20
1156/1155/1150/1151
72 FOTO CONDUTOR BROTHER 2340 UN 40
73 Toner amarelo impressora HP laser pro 200 color UN 15
mfp
74 Toner azul impressora HP laser pro 200 color mfp UN 15
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75 Toner vermelho impressora HP laser pro 200 color UN 15

mfp
76 Toner preto impressora HP laser pro 200 color UN 25

mfp
77 Toner Brother 1212 UN 20
78 Recarga de toner de 100g UN 100
79 Recarga de toner de 200g UN 100

4.CLASSIFICACAO DOS FORNECIMENTOS

4.1. Os fornecimentos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n® 9.507, de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a drea de competéncia legal do orgao licitante, ndo
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.2. A prestacdao dos fornecimentos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinacio direta.

5. FORMA DE FORNECIMENTO DO OBIETO

5.1. O prazo para o inicio do fornecimento do objeto ser4 a partir do recebimento
da Ordem de Fornecimento.

5.2. Os fornecimentos serdo prestado nas unidades administrativas do municipio
de Pau dos Ferros/RN, conforme solicitagdo da administragdo municipal.

5.3. As despesas com motorista, combustivel, transporte e manuteng¢ao do veiculo
serao por conta da contratada;

5.4. A CONTRATADA sera civil e criminalmente responsével por todo e qualquer
acidente ou danos causados aos funciondrios ou a terceiros, na realizacio dos
fornecimentos contratados, inclusive pagamento de indenizacdes devidas;

5.5. Caso o veiculo apresente qualquer problema mecénico ou outro que resulte
na paralisagdo da prestacao do fornecimento, 0 mesmo deve ser substituido em até 03
(trés) horas pela contratada, sem qualquer prejuizo ou maiores atrasos, sendo que as
despesas com a referida substituicdo de veiculo sdo por conta da contratada;

5.6. O inicio da prestagdo dos fornecimentos sera em até 02 (dois) dias Uteis apds
a assinatura da Ordem de Fornecimento;

5.7. Os fornecimentos serdo prestados e tidos como concluido provisoriamente
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da Ata de Registro de Precos,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.8. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.9. Os fornecimentos serdo tidos como totalmente prestados definitivamente,
apos a constatacgao e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.10. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
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responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo da Ata
de Registro de Precos.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢oes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos fornecimentos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

6.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigées no
curso da execucado dos fornecimentos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

6.4. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢ao do fornecimento, no prazo
e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.5. Efetuar as reteng¢des tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os fornecimentos conforme especificacoes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a aloca¢dao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal da Ata de Registro de Precos, os fornecimentos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou dos materiais empregados;

7.3. Nao transferir a outrem o objeto deste termo de referéncia, exceto nos casos
de subcontratacao parcial, desde que expressamente autorizados pelo CONTRATANTE.

7.4. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracdo,
quando couber;

7.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos:

7.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
fornecimentos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacgdes
em vigor;

7.7. Vedar a utilizacao, na execuc¢ao dos fornecimentos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdao ou fung¢do de confiangca no
orgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

7.8. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecgao Individual - EPI,
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quando for o caso;

7.9. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdio nominal dos
empregados que adentrarao o 6rgao para a execuc¢ao do fornecimento;

7.10. Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

7.11. Atender as solicitacgbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal da Ata de Registro de Precos, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obriga¢des relativas a execugao do
fornecimento, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

7.12. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Administracao;

7.13. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndao executar atividades ndo abrangidas pela Ata de Registro de Precos,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de funcao;

7.14. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos fornecimentos;

7.15. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

7.16. Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, em
compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao;

7.17. Guardar sigilo sobre todas as informactes obtidas em decorréncia do
cumprimento da Ata de registro de Precos;

7.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art.
57 da Lei n? 8.666, de 1993.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

9. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizacdao da execugao da Ata de Registro de pregos
consistem na verificacao da conformidade da prestacao dos fornecimentos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.2. A verificagdo da adequacao da prestagcao do fornecimento devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.3. A fiscalizacdo técnica da ata de Registro de Precgos avaliara constantemente a
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execucao do objeto e utilizara.

9.4. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo
do fornecimento em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem
ser aplicadas as sangbes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

9.5. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos fornecimentos.

9.6. 0 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do fornecimento, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacio contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracio dos
valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.7. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos fornecimentos
devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

9.8. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cladusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.9.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicagio de sancdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n2 8.666,
de 1993.

9.10. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Na hipotese de a CONTRATADA inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo
ou em parte, ficara sujeita as sangdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993
e ao pagamento de multa nos seguintes termos:

10.1.1. Pelo atraso na realizacdao do fornecimento: 1% (um por cento) do valor
do fornecimento nao executado, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento)
do valor do fornecimento;

10.1.2. Pela recusa em efetuar a execuc¢ao, caracterizada em dez dias apds o
vencimento do prazo de conclusao estipulado: 10% (dez por cento) do valor do
fornecimento;

10.1.3. Pela demora da execug¢do do fornecimento, a contar do segundo dia da
data da notificagdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor contratado, por dia
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decorrido;

10.1.4. Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada neste Termo de
Referéncia e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor
contratado, para cada evento.

10.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor
contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

10.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento
porventura devido a CONTRATADA, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em
lei.

10.4. A CONTRATANTE podera, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da
Cotacdo Eletronica de Pregos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens
anteriores e de outras previstas em lei.

10.5. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela CONTRATANTE.

10.6. O valor da multa poderd ser descontado da Nota Fiscal ou do crédito
existente na CONTRATANTE em relacdo a CONTRATADA. Caso o valor da multa seja
superior ao credito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

10.7. As multas e outras sangdes aplicadas s6 poderdo ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da CONTRATANTE,
devidamente justificado.

10.8. As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

10.9. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangbes serdo assegurados 2
CONTRATADA o contraditdrio e a ampla defesa.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN
em até 30 dias uteis contados da apresentacio da Nota Fiscal, fatura ou documento
equivalente, acompanhado de regularidade fiscais, assim definidos nos termos do § 3¢
do art. 32 da Resolugdo n2 028/2020 TCR/RN:

11.2. O pagamento sera creditado em conta bancaria, por meio de transferéncia
eletrnica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota
Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e nimero
da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

11.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que
ela providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap6s a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo
acarretando qualquer 6nus para a PMPF.

12. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

12.1. O valor estipulado sera mensurado na pesquisa de preco.
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13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1.Informamos que os recursos destinados as despesas decorrentes da compra
dos produtos pretendidos pelo Poder Publico Municipal se encontram alocados no
Orgamento Geral do Municipio e correrdo a conta de receitas provenientes do Tesouro
Municipal.

14. DO FORO COMPETENTE

14.1.Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer
litigios oriundos da licitagdo e da Ata de Registro de Precos dela decorrente, com
expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

15.DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. AEmpresa devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes da prestacdo de fornecimento, sem qualquer 6nus 3 PMPF.

Pau dos Ferros/RN, 05 de fevereiro de 2021.

Erico Dantas De Souza
Gerente de Compras
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