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TERMO DE REFERENCIA

Ll Processo de despesa para Contratacio de Assessoria e Consultoria em
projetos e gestdo administrativa e financeira, a fim de atender as demandas para
realizacio de levantamento estatistico (relacionados ao sistema de ensino), objetivando o
aprimoramento da qualidade e a expansio do atendimento no ensino, organizacio de
banco de dados, realizaciio de estudos e pesquisas que visam 2 elaboracio de programas,
planos e projetos voltados ao ensino do municipio de Pau dos Ferros-RN, conforme
especificagdes e quantitativos constantes neste instrumento.

1.2. TABELA DE QUANTITATIVOS:

LUNIDADE VALOR

VALOR GLOBAL

DESCRICAO bE MENSAT. ANUAL

MEDIDA

Contratacio de Assessoria e Consultoria
em projetos e gestio administrativa e
financeira, a fim de atender as demandas
para realizacio de levantamento 1
estatistico (relacionados ao sistema de
ensino), objetivando o aprimoramento da
qualidade e a expansio do atendimento
no ensino, organizacio de banco de
dados, realizaciio de estudos e pesquisas
que visam a elaborag¢io de programas,
planos e projetos voltados ao ensino do
municipio de Pau dos Ferros-RN.

MES 12 RS 8.500,00 | RS 102.000.00

—e e e e —— e = i -

* O detalhamento do Plano de Trabalho contendo indicativo do passo a passo a serem
realizados no processo de prestagdo de servigo esta anexado ao processo.

A assessoria € consultoria em projetos e gestio administrativa e financeira. vinculada a
Secretaria de Educagao de Pau dos Ferros-RN objetiva oferecer assessoria técnica a Secretaria
Municipal de Educagao, no que tange as compras publicas e prestacio de contas vinculadas A
gestdo fiscal dos recursos federais, mormente os ligados a Politica Nacional de Alimentag¢do
Escolar (PNAE), Quota Salario Educacio (QSE) e Politica Nacional de Transporte Escolar
(PNATE), do governo Federal.

Visa, ainda, a garantia da aplicacdo eficiente dos recursos educacionais, monitoramento
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dos sistemas da Secretaria de Educacdo, dos conselhos, além do acompanhamento e
monitoramento de planos especificos, como o Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracio
(PCCR) do Magisterio Publico Municipal de PAU DOS FERROS-RN, atualizacdes das
legislagdes de piso salarial do magistério publico municipal, garantindo seguridade juridica a
gestao no que concerne a seguranga no cumprimnento de direitos, evitando judicializacdes e
melhor estabelecimento de diretrizes, tanto politico-pedagogicas, quanto juridicas e de controle
interno, bem como acompanhamento de projetos e editais externos vinculados a educagio.

CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os trabalhos de assessoria e consultoria serdo prestados de forma continuada. e
constituir-se-ao de orientagao técnica aos gestores e aos agentes administrativos vinculados a
Secretaria de Educagédo de Pau dos Ferros-RN.

3.2; A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacgio direta.

OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATADA E CONTRATANTE

4.1. DA CONTRATADA

4.1.1. Cumprir com os prazos de execug¢do e de cumprimento da programacio
apresentada;

4.1.2.  Responsabilizar-se integralmente pelo material e equipamentos para
desenvolvimento dos trabalhos.

4.1.3. Executar integralmente o Plano de Trabalho apresentado bem como
demandas surgidas eventualmente no decorrer da execugio das acgdes.

4.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

4.2.2. Comprometer-se em assegurar a presenca do (a) participante no local e
horarios do evento;

4. 2.3, Cumprir com o desembolso dos investimentos conforme apresentados e
pactuado nesta proposta de contratagao:

4.2.4. Pagar a Contratada o valor constante na proposta, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste termo de referéncia;

5325 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber:
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4.2.6. A Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros/RN nio se responsabilizara por
prejuizos de qualquer natureza, proveniente de agdo dos prepostos da contratada, e
sera de inteira responsabilidade da contratada, qualquer dano causado pela atuacdo
da contratada, bem como prejuizos causados a terceiros.

DA SUBCONTRATACAO

-3 3 Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto do contrato.

0.

FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas ¢
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdoexercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos artigos 117 e 118 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificacdo necessaria
para o acompanhamento e controle da execu¢do dos servicos e do contrato.

6.3. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste instrumento.
6.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades

assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas,
previstas neste instrumento e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisio
contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021.

0.5 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagcdo do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo Fiscal do contrato,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.6. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nfo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993,

7 O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a
CONTRATADA, uma vez que tenham sido cumpridos todos os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;
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Lot O pagamento devera ser acompanhado das seguintes certiddes:

I. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidio Negativa
de Debitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa;

IL. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada mediante o
fornecimento de Certiddo de Quitagao de Tributos Administrados pela Secretaria
da Fazenda:

I11. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

IV. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 a Resolugcdo Administrativa TST n® 1470/2011.

7.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA:

7.4.  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento:

7.5, Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacio
aplicavel,

7.6.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente (Instrugdo Normativa RFB 2145/2023);

7.7. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional. nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndosofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribuig¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacdo. na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo;

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso decontratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133. de
741 98 84

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
¢ essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. adata da emissdo;
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7.10.3. os dados do contrato e do 6rgio CONTRATANTE:

7.10.4. o periodo respectivo de execu¢do do CONTRATO:

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
ate que o contratado providencie as medidas saneadoras. reiniciando-se o prazo aposa
comprovagéo da regularizacdo da situacdo, sem dnus ao CONTRATANTE;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2 documentagdo mencionada no art.
08 da Lei n° 14,133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio
que impega a participagdo em licitacdo. no dmbito do o0rgdo ou entidade, que implique
proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF. a situacdo de irregularidade da
CONTRATADA, sera providenciada sua notiticagdo, por escrito, para que, no prazo de
> (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazopodera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.13. Naéo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdodo contrato, caso a CONTRATADA nio
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

DO VALOR ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIAS

8.1. O valor da contratagdo sera na quantia de RS 92.400,00 (noventa e dois mil e
quatrocentos reais);

5.1 Informamos que os recursos financeiros destinados as despesas decorrentes da
solicitagdo se encontram alocados no Orgamento Geral do Municipio, UNIDADE
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ORCAMENTARIA: 06.001 - Secretaria Mun. de Educacio, ACAO: 2300 Quota do
Salario Educacio, ELEMENTO DA DESPESA: 33903900 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA Subelemento: 005 - SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
JURIDICA - FONTE DE RECURSO: 15500000 - Transferéncia do Salario-Educacio.

DA LEGISLACAO APLICAVEL

i A presente contratagdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo,
com base no artigo 74, inciso III, § 3°, da Lei n® 14.133.2021. pelos seguintes fundamentos:

. Jie 2 Trata-se de servigo contratado jundo a profissional de notoéria especializacio;

23. Apresenta servigo a ser prestado de natureza singular.

10.  DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A contratada devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,
decorrentes desta aquisi¢do, sem qualquer 6nus a Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros:

11. DO FORO COMPETENTE

11.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste processo de despesa, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais
privilegiado que seja.

Pau dos Feersz;N 4 de fevereiro de 2024

f;; '
MelisM de Souza Rocha

GERENTE DE COMPRAS
PORTARIA N 014/2025

De acordo com a legislagdo vigente, APROVO E
AUTORIZO o presente Termo de Referéncia.

p——

Marié Das Dores Alves de Sousa .
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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