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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Processo de despesa destinado a contratacdo de empresa grafica especializada
em confeccdao de carné de IPTU - 2025, a fim de atender demanda da Secretaria Municipal
de Tributacdo — SETRI.

2. ESPECIFICACAO E QUANTIDADE DO OBIJETO:

2.:1.

TABELA DE DESCRICAO/QUANTITATIVOS

CARNES DE IPTU - 2025, descrito a seguir:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNID.MEDIDA QUAHT!DADE PRI TOTAL

EMPRESA ESPECIALIZADA NA *
CONFECCAO DE CARNES DE IPTU.

ESPECIFICACOES MINIMAS:
tamanho 47x10cm, capa e contra
capa colorida em papel offset
150g 4x1 cores, faca e corte
especial; Miolo - tamanho |
21x9,5cm, sendo 1 (uma) ldamina
de ficha cadastral em papel offset | pigade 15.855 RS2.20 | RS 34.881,00
75g; 1 (uma) lamina de cota unica
em papel offset 75g; ate 8 {oito)
laminas de parcelas em papel
offset 75g; 1 (uma) lamina de
atualizacao cadastral em papel
offset 75g; intercalado,
grampeado e gerado em sistema ’. 1
especifico para impressdo de |
dados variaveis. r

01

VALOR TOTAL ESTIMADOQ: RS 34.881,00

o O custo medio estimado total da contratacdo é de R$ 34.881,00 (trinta e quatro
mil e oitocentos e oitenta e um mil reais). Conforme Orgcamento Prévio estimado por meio
da plataforma Cesta de Precos, nos termos do art. 23, §12, 11, da Lei 14.133/21, em anexo.

2.3. Para a confeccdo dos carnés de IPTU 2025 deverd ser empregado tecnologia
de impressio digital para lancamento de dados e de codigo de barras (padrao FEBRABAN) e
as devidas informacg0Oes bancdrias necessdrias que possibilitard que o contribuinte realize o
pagamento do IPTU.

2.4. O encarte do carné devera conter capa, contracapa e miolo corm ficha
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cadastral, possibilidade de pagamento em 01 Parcela Unica e em até 08 Parcelas Mensais e
utilizacdo de arquivo contendo dados variaveis. Conforme especificacao detalhada na tabela
acima (item 2.1).

2.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem ou servigo de

luxo.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. Considerando que o Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU é um imposto
de competéncia do Municipio, que incide sobre a propriedade predial e territorial urbana,

tendo como fato gerador a propriedade, o dominio Gtil ou a posse do bem imodvel.

3.2. Necessario o langamento anual para cada unidade imobiliaria autdbnoma, com
base nas informacdes constantes no cadastro imobilidario e de logradouros. Considera-se a
ocorréncia do fato gerador do IPTU nos primeiros meses de cada ano.

3.3. Tendo em vista que a arrecadacao de tributos ndao é facultativa e sim
obrigatdria e ante a necessidade precipua da Secretaria Municipal de Tributacdo de arrecadar
receita para o municipio, mediante a cobranca de impostos e taxas, faz-se imperiosa a
contratacdo do servico de confecgdo (impressdo e montagem) dos carnés de IPTU do exercicio
de 2025, vez que a Administragdo Publica municipal ndo dispde de estrutura e equipamentos
para execucao deste servico.

3.4. Dessa maneira, os carnés de cobrangas servirdo como notificacdes aos
proprietarios ou detentores dos respectivos imdveis desta municipalidade e a impressido

contera informagdes necessdrias para o fiel cumprimento da legislacao quanto a arrecadacio
tributaria.

4. DO PROCESSO - JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

4.1. No caso destes autos a contratacdo para confeccdo dos carnés de IPTU - 2025

trata-se de servico comum e se dara através da modalidade de dispensa de licitacio em razdo
do valor.

4.2, Conforme previsao legislativa, justifica-se pelos seguintes fundamentos:

4.3. De acordo com a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos), a dispensa de licitacdo é permitida para contratacdes cujo valor ndo

ultrapasse os limites estabelecidos para compras e servicos de pequeno valor. O artigo 75,
inciso I, da referida lei, especifica que:

- Para compras e servicos, o limite é de RS 119.812,02 (cento e
dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos) para obras e
servigos de engenharia. DECRETO N2 11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE
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- Para compras e servicos nao relacionados a obras e servicos de
engenharia, o limite é de RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos). DECRETO N2 11.871, DE 29
DE DEZEMBRO DE 2023

4.4. No caso deste processo, a contratacdo de empresa especializada na confeccao
de carné de IPTU esta dentro do limite estabelecido para servicos, conforme pesquisa
mercadolégica e propostas anexas a este Termo de Referéncia. Portanto, a dispensa de
licitacao, neste caso, esta juridicamente embasada.

4.5, Quanto ao critério de selecao do fornecedor, ainda que o principio do menor
preco seja o habitualmente adotado, a administracdo publica pode escolher a proposta mais
vantajosa com base em outros critérios.

4.6. Considerando a natureza do objeto, sera considerado, além da melhor técnica
e melhor preco, empresas locais e regionais como forma de estimular a economia da regiao.

4.7. A empresa regionais podem ser mais vantajosas, pois podem reduzir os custos
de logistica, como transporte e armazenamento, além da facilicade de acesso devido a
proximidade.

5. DA FORMA DE EXECUCAO DO OBIETO

e I Considerando tal finalidade, sera necessario que o objeto desta contratagdo
seja preferencialmente entregue no Secretaria Municipal de Tributacdo - SETRI, localizada
na Avenida Getulio Vargas, 1371, Centro, Pau dos Ferros/RN, CEP 59.900-000, em até 5
(cinco) dias uteis, contados a partir da solicitacdo e emissdo da Ordem de Compra/Servico
ou documento equivalente, conforme o caso, dentro das condicdes estabelecidas neste
documento.

5.2 A entrega devera acontecer no horario de funcionamento da requisitante, de
08:00 as 13:00, em horédrio pré-determinado, respeitando a presenca do funcionario
responsavel pela conferéncia.

5.3. Os carnés deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as
especificacdes discriminadas e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a

inferioridade, alteragdo ou inadequacdo, respondera a empresa por danos;
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5.4. A entrega deverd ser realizada de acordo com o especificado neste termo, no
qual constam as informacdes complementares dos itens, quanto a entrega e controle, as quais
deverao ser seguidas rigorosamente;

hih A devolugdo feita pela Unidade, no caso de n3o adequacdo do objeto as
caracteristicas de qualidade previstas neste termo, devera ser reposta em até 72 horas do

horario da ocorréncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO E DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

SUSTENTABILIDADE:
6.1. Considerando o emprego de sustentabilidade das contratacoes, de forma a
agregar beneficios a populacio e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve

observar as seguintes diretrizes e préticas consideradas sustentaveis:

6.2. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

6.3. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local:
6.4. Maior eficiéncia na utilizacio de recursos naturais como agua e energia;

6.5. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com m3o de obra local;

6.6. Uso de inovagdes que reduzam a press3o sobre recursos naturais; e

6.7. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,

servicos e obras.

CONSTITUIRAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA, ALEM DAS ESPECIFICADAS NA
LEGISLACAO:

6.8. Entregar o produto especificado na Requisicdo de Compra/Servico, de acordo
com as necessidades e o interesse da Secretaria Requisitante, obedecendo rigorosamente os

prazos e as condicdes estabelecidas em edital;

6.9. Responsabilizar-se integraimente pelos produtos fornecidos, nos termos da
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legislacao vigente e exigéncias edilicias, observadas as especificacdes, normas e outros
detalhamentos, quando for o caso ou no que for aplicavel, fazer cumprir, por parte de seus
empregados e prepostos, as normas da Secretaria Requisitante;

6.10. Atender, de imediato, as solicitacdes relativas a substituicdo, reposicao ou
troca do produto que nao atenda ao especificado;

6.11. Entregar o produto no prazo estabelecido, informando em tempo habil
qualquer motivo impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido;

6.12. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto,
reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso ndo satisfaca aos padroes
especificados;

6.13. Comunicar imediatamente & Secretaria Requisitante, quando for o caso,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias;

6.14. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais
decorrentes de defeitos no produto entregue, seja por vicio de fabricacdo ou outros:

6.15. Assumirinteira responsabilidade quanto a qualidade do produto entregue:

6.16. Responder direta e exclusivamente pela execucdo do contrato de
fornecimento, ndo podendo, em nenhuma hipétese, transferir a responsabilidade pelo
fornecimento ti_o produto a terceiros, sem © expresso consentimento da Secretaria
Requisitante.

6.17. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais,
previdenciarios, securitarios e outros advindos da execucdo do objeto, de forma a eximir a
Secretaria Requisitante de quaisquer énus e responsabilidades:;

6.18. Responder por quaisquer danos ou prejuizos que venha, direta ou
indiretamente, por sua culpa ou dolo, a causar & Secretaria Requisitante ou a terceiros,
durante a execugdo do contrato de confeccdo/aquisicdo, inclusive por atos praticados por
seus funcionarios, ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Secretaria

Requisitante, podendo este, para o fim de garantir eventuais ressarcimentos, adotar

providéncias.

INDICACAQ DE MARCAS OU MODELOS
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6.19. Na presente contratacdo ndo serd indicada qualquer marca, devendo ser

considerada as especificacGes técnicas indicadas na tabela descritiva do item 2.1 deste termo.
SUBCONTRATACAO

6.20. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATACAQ

6.21.  N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n2 14.133, de 2021.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente designados;

4 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

1.3, Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do servico fornecido, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
Os apontamentos a autoridade competente para as providéncias ca biveis;

7.4, Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugdo do fornecimento, fixando prazo para a sua correcao:

7.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do fornecimento, no prazo
e condigOes estabelecidas neste Termo de Referé ncia, Edital e seus anexos;

7.6. Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

7.1, Acompanhar, controlar, regular, fiscalizar, avaliar, orientar, auditar e glosar a

execucdo das agdes e equipamento, através do Setor da SETRI criado com a referida funcdo.

8. DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO
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8.1. Os orcamentos deverdo ser elaborados em papel timbrado, assinados pelo
representante legal, datadas, digitalizadas e entregues na Avenida Getdlio Vargas, n? 1911,

centro, Pau dos Ferros/RN ou encaminhadas para o e-mail setordecompraspdf@gmail.com,

juntamente com a seguinte documentacao:
8.1.1. Certidoes de regularidade da Uniao, do Estado, e do Municipio;
B12 FGTS e Debitos Trabalhistas;
8.1.3. Faléncia e Recuperacao Judicial e Extrajudicial;
8.1.4. Cartdo de CNPJ.
9. DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO

9.1. A Gestao da prestacao dos servicos cabera a Secretaria Municipal de Tributacao
- SETRI, a guem competira verificar se a empresa estad executando corretamente o objeto
contratado, obedecendo ao termo do Contrato e os demais documentos que o integram.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n®
14.133/2021, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a gravidade do caso,
assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos ou prejuizos

porventura causados a Administracao e das cabiveis cominacOes penais.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a
CONTRATADA, em conta corrente bancaria de sua titularidade, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, e entrega do Termo de Recebimento definitivo, uma vez que tenham sido cumpridos
todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

11.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizagao, a indicacao do nimero do processo, nimero do processo de despesa e da ordem

de servico, a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberac3o do
documento fiscal para pagamento:

11.3. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emiss3o da nota fiscal/fatura,
ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara pendente até
que seja providenciado as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento

iniciar-se-a apos a regularizagdo da situacdo, ndo acarretando nenhum 6nus a Administracio
Publica;

o e
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11.4. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certiddes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao Negativa
de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou Certidao

Positiva com efeito de Negativa;

b} Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do Rio Grande do Norte,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitacao de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
concorrente;

d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de
Servico - FGTS, comprovada através de apresentacao do certificado fenecido
pela Caixa Econdomica Federal:

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 e 13.467/2017.

11.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolucao n® 028/2020 - TCE/RN,
subsidiada pelo disposto na Lei 14.133/21 e regulamentada pelo Decreto Municipal
obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrente da presente contratacdo correrdo 3 conta de recursos

especificos consignadas no Orcamento Geral do Municipio, Exercicio 2025.

13.  DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A Empresa devera arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas,

decorrentes da prestagdo de servico, sem qualquer dnus a Prefeitura Municipal de Pau dos
Ferros/RN.
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14. DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer
litigios oriundos deste Termo de Referéncia e do contrato dela decorrente, com expressa

renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Pau dos Ferros/RN, 23 de janeiro de 2025

de Souza Rocha
GERENTE DE COMPRAS

DESPACHO

De acordo com a legislatao vigente, APROVO E
AUTORIZO o presente Termo de Referéncja.

L 74
CL{E}DS AUGUSTO DIAS MORAES
SECRETARIO MUNICIPAL DE TRIBUTACAO
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