PAU DOS FERROS

GERENCIA DE COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETIVO

31 Processo de despesa, em carater emergencial, para atender a necessidade
urgente para a contratacao da casa de Acolhimento Irma Ananilia para a menor M. A. M. O,,
considerando a situacdo de vulnerabilidade da genitora, conforme determinagao judicial no
processo n? 0804081-89.2024.8.20.5108 (12 Vara da Comarca de Pau dos Ferros — Poder
Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte) e as devidas documentagao comprobatdria da

necessidade do acolhimento institucional, em anexo.

& JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2l O presente Termo de Referéncia encontra amparo no Documento de
Formalizacao de Demanda e decisao judicial anexos.
7 i 8 Atualmente a municipalidade nao possui acolhimento em Residéncia Inclusiva.

Visando cumprir o acolhimento institucional em Residéncia Inclusiva decorrente de ordem
judicial proferida nos autos n? 0804081-89.2024.8.20.5108 (12 Vara da Comarca de Pau dos
Ferros — Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte) para acolhimento da menor M.
A. M. 0., considerando a situacao de vulnerabilidade da genitora, dentro do prazo
determinado em juizo.

2.3. A presente contratacdo possui previsdo legal na Lei Federal n? 14.133/21, no
art. 75, inciso VI, vejamos:

Art. 75. E dispensavel a licitac3o:

[...]

VIl = nos casos de emergéncia ou de calamidade publica,
quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacao que
poOssa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos
servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e
somente para aquisicao dos bens necessarios ao atendimento da
situagao emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras
e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um)
ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacao dos respectivos contratos e
a recontratagao de empresa ja contratada com base no disposto
neste inciso;

2.4. A previsao acima descrita, prevé a dispensa de processo licitatorio em casos de
emergencia, uma vez que trata-se de momentos que envolvam situacdes impresiveis e criticas
que demandam acao imediata por parte da administracdo publica, como é o presente caso.

2.5. A contratagao de uma casa de acolhimento para um menor por determinacdo
judicial, considerando a vulnerabilidade da genitora, pode ser justificada por diversos aspectos
importantes:

a) Protec¢do Imediata: A decisdo judicial pode ter sido motivada pela necessidade de
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garantir a seguranga e o0 bem-estar da menor, afastando-a de um ambiente
potencialmente prejudicial ou instavel;

b) Situacdo de Vulnerabilidade: A genitora pode estar enfrentando dificuldades que
comprometem sua capacidade de cuidar adequadamente do bebé, como
dependéncia quimica ou condi¢des socioecondmicas desfavoraveis. O acolhimento
institucional por sua vez, proporciona um ambiente seguro enquanto ela busca
apoio;

¢) Necessidade de Intervencdo: A decisdo judicial reflete a avaliacao de que o menor
precisa de cuidados imediatos e adequados, que podem ser melhor providos em

uma casa de acolhimento, onde profissionais capacitados possam atender as suas
necessidades;

d) Garantia de Direitos: O acolhimento assegura que os direitos do menor sejam
respeitados, garantindo acesso a salde, alimentacdo adequada e desenvolvimento
emocional, conforme estabelecido pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente;

e) Reavaliacdo da Situacdo Familiar: O acolhimento pode proporcionar um tempo para
que a situacdo da genitora seja avaliada e acompanhada, possibilitando intervengdes
necessarias para a melhoria das condi¢goes familiares.

2.6. Esses fatores evidenciam que a contratacdo da casa de acolhimento € uma

medida que visa proteger o bebé, garantindo seus direitos e promovendo um futuro mais
seguro e saudavel.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. O presente processo de despesa busca a a contratacdo da casa de Acolhimento
Irma Ananilia para a menor M. A. M. 0., considerando a situa¢do de vulnerabilidade da
genitora, conforme a seguinte descricao:

UNIDADE | VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DE QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
_ MEDIDA
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Contratacdo da casa de
01 Acolhimento Irma Ananilia para Més 3
amenor M.A.M. 0.

RS 2.824,00 | RS 8.472,00
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Exigéncia de habilitacao:

| - Documentos relativos a habilitacao juridica:

a) Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual, quando couber;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual e comprovacdo de
pertinéncia entre o ramo de atividade e o servico licitado;

c) Ato constitutivo, estatuto social, contrato social ou sua consolidacdao e

posteriores alteracdes contratuais, devidamente registradas na junta comercial e em vigor e,
no caso de sociedade por acoes, acompanhado da Ata de eleicao e sua atual administracao,
registrados e publicados, e comprovacdo de pertinéncia entre o ramo de atividade e o0 objeto
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licitado;
d) Inscricio no Conselho Municipal de Assisténcia Social do municipio da sede;
e) Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de

prova de diretoria em exercicio;
OBSERVACAO: Os documentos em aprego deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.

Il - Documento do representante legal da empresa:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional na forma da Portaria Conjunta n®
1.751 de 02/10/2014, e com vigéncia na data da abertura da sessdo publica;

c) Certid3o que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual da Jurisdi¢ao fiscal
do estabelecimento licitante, com vigéncia na data da abertura da sessao publica;

d) Certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da Jurisdicao fiscal
do estabelecimento licitante, com vigéncia na data da abertura da sessao publica;

e) Certiddo que prove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), com vigéncia na data da abertura da sessao publica;

f) Certid3o que prove inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n@
12.440/11, que modificou o Decreto-Lei 5.452/43), com vigéncia na data da abertura da
sessao publica.

g) Certiddo negativa de débitos Municipal.

IV - Qualificacao Técnica:

a) Atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execugao
satisfatéria de fornecimentos similares ao objeto desta licitacao.

5. MODELO DE EXECUCAOQ

5.1, O prazo de execucdo do objeto sera de 3 (trés) meses, contados da assinatura
do contrato.

5.2. A contratada tera o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para acolher a menor
a contar da assinatura do contrato.

5 F Havendo falecimento do acolhido o contrato sera rescindido automaticamente,

cabendo a contratada o percebimento proporcional aos dias de acolhimento.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14,133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila ou termo aditivo.

6.3. As comunicacOes entre a municipalidade e a contratada devem ser realizadas
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por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.
6.4. A municipalidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Constituem atribuicoes do GESTOR DO CONTRATO:
6.5.1. Coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacao do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.
6.5.2. Acompanhar a manutencao das condi¢coes de habilitacao da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
©.5.3. Emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais de contrato
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacoes.
6.5.4. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comiss3o de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
6.5.5. Elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

j o O contratante realizara o pagamento em até 30 (trinta) dias contados da
apresentagdo do documento fiscal correspondente. O pagamento sera realizado por meio de
ordem bancaria, creditada na conta-corrente da contratada. A nota fiscal serd emitida pela
contratada apds o recebimento definitivo dos bens e em inteira conformidade com as
exigencias legais, especialmente as de natureza fiscal, acrescida das seguintes informacdes:

a) Indicagdo do nimero do contrato;

b) Indicagdo do objeto do contrato;

c) Destaque, conforme regulacdo especifica, das retencdes incidentes sobre o

faturamento, (ISS, INSS, IRRF e outros), se houver;

d) Conta bancaria, conforme indicado pela contratada na nota fiscal.

7.2. A nota fiscal devera ser emitida com o Imposto de Renda retido na fonte, conforme
tabela de retengdo constante no Anexo | da Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil
n? 1.234 de 2012 e suas alteracles posteriores. Cabe a contratada o destaque deste imposto
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no corpo das notas fiscais. As pessoas juridicas amparadas por isencao, nao incidéncia ou

aliquota zero devem informar essa condicao no documento fiscal, inclusive o enquadramento
legal, sob pena de, se nao o fizerem, sujeitarem-se a retencao do IR e das contribuicdes sobre

o valor total do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do bem ou
servico. Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara com o pagamento pendente até que a contratada
providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus a
contratante.

7.3. O contratante fard a retenc3o, com repasse ao Orgdo Arrecadador, de qualquer
tributo ou contribuicdo determinada por legislacdo especifica, sendo que a contratante se
reserva o direito de efetua-la ou ndao nos casos em que for facultativo.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
8.1. A CONTRATADA obriga-se a:
8.1.1. Manter e garantir a organizagao, administracao e funcionamento da
entidade/unidade:
8.1.2. Garantir o atendimento ininterrupto todos os dias do més/ano:
8.1.3. Manter prontuarios individuais em arquivo com fichas de identificacdo dos
atendidos, documentos e dados pessoais, histéria de vida e informacdes sobre sua
saude;
8.1.4. Manter livro de registro em caderno numerado contendo dados pessoais
(nome, data e local de nascimento), data de insercdo, dados de familiares e/ou de
referéncia, data e motivo de desligamento;
8.1.5. Planejar, coordenar e executar suas atividades, estabelecendo uma rotina de:
(I) Distribuicdo de tarefas, (II) controle de qualidade de servicos, (Ill) recrutamento,
selecdo e treinamento de pessoal, (IV) atividades administrativas que garantam o fluxo
de atividades, transparéncia financeira e operacional e as devidas prestacdes de contas,
(V) avaliagdo coletiva de suas acdes;
8.1.6.  Funcionar em espago adequado providos de iluminagdo adequada, ventilacdo
devendo ofertar condicbes de habitabilidade, privacidade, seguranca, salubridade,
higiene e limpeza, com ambientes planejados respeitando as especificacdes da NBR
9050 ABNT.
8.2. Manter e garantir a organizacdo fisica da entidade/unidade:
8.2.1. Garantir que a unidade de acolhimento possua uma estrutura e divis3o interna
semelhante a de uma residéncia comum;
8.2.2. Garantir acessibilidade conforme normas vigentes:
8.2.3. (Garantir a Seguranca no atendimento através de: instalacdes elétricas
embutidas; botijdes de gas, produtos de limpeza, medicamentos, removedor e outros
produtos téxicos devidamente armazenados; corrim3os nas areas de circulacio: garantir
que as janelas de depdsitos tenham telas removiveis com facil higienizac3o;
8.2.4. Zelar pela guarda e preservagdao dos materiais permanentes existentes:
8.2.5. Disponibilizar imével para execucdo do servico referente ao objeto.

8.3. Manter armario/equipamento/utensilios/vestudrio em condicdes adequadas
para o atendimento:
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8.3.1. Garantir que os atendidos possuam roupas, cal¢ados, produtos de higiene

pessoal, limpeza e outros objetos de uso individual,

8.3.2. Garantir que as roupas sejam adequadas ao clima, e em bom estado de

conservacao e qualidade;

8.3.3. Garantir que a entidade possua utensilios de cozinha em bom estado de

conservacao e qualidade;

8.3.4. E de responsabilidade da instituicdo contratada a aquisicao de materiais

permanentes necessarios para o funcionamento do servigo.

8.4. Manter e garantir condicoes adequadas de higiene, nutricdo e saude:

8.4.1. Instalar-se em imdvel que possua servicos de infraestrutura bdsica (esgoto,

agua potavel, coleta de lixo);

8.4.2. Garantir o ambiente e as instalagbes sanitarias ventiladas e higienizadas,

conforme recomendacdes da Vigilancia Sanitaria;

8.4.3. Garantir alimentos acondicionados em lugar apropriado para sua conservagao

e o consumo planejado racionalmente de acordo com o grau de perecividade;

8.4.4. Manter cardapio semanal conforme orientacdo da profissional de nutrigao .

8.5. Manter recursos humanos em condicdes adequadas ao atendimento:

8.5.1. Garantir a presenca de cuidadores em numero suficiente em cada turno de
trabalho (diurno e noturno);

8.5.2. Garantir que todos os funciondrios tenham a situacdo trabalhista
regularizada;

8.6. Garantir a todos os funcionarios a participacao em capacitacao inicial e a
formacdo continuada, sempre que ofertadas em parceria com a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

8.7. Garantir atendimento personalizado visando a excepcionalidade e a
provisoriedade do acolhimento, buscando as articulacdes interinstitucionais necessarias ao
servico:

8.8. Investir em reintegracao familiar e ou comunitaria, garantindo a provisoriedade
do abrigamento;

8.8.1. Garantir que o perfil do atendido esteja em conformidade com o

convénio/plano de trabalho;

8.8.2. Garantir o acompanhamento dos atendidos pela rede de saude; Providenciar a

vacinacao de todos acolhidos na Instituicdo de Acolhimento;

8.8.3. Encaminhar para atendimentos especializados, quando necessario;

8.8.4. Promovera inclusao dosatendidos em atividades culturais, recreativas, de lazer

e esportes, quando for o caso.

8.9. Enviar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social do municipio de Pau dos
Ferros/RN, relatério mensal de atividades promovidas dentro e fora da unidade;

8.9.1. Garantir as articulacoes interinstitucionais necessarias ao servico, como orgaos

encaminhadores, Conselhos, comunidade e demais servicos necessarios ao

atendimento;

8.9.2. Garantir a participacao dos profissionais envolvidos no cuidado com os

menores, no estudo de caso, de forma que oferecam subsidios e ao mesmo tempo

estejam informados sobre a situagcao de vida de cada acolhido, na perspectiva de uma
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melhor atuagao.

9.  OBRIGACOES DO CONTRATANTE
9.1. S30 obrigacoes da CONTRATANTE:
9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta,
9.1.2. Comunicara Contratada, por escrito, as imperfeigcdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corre¢ao;
9.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada, por
meio do fiscal do contrato;
9.1.4. FEfetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste edital, seus anexos e no contrato;
9.1.5. Efetuaraseventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e
fatura fornecida pela contratada, no que couber;
9.1.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;
9.1.7. Para realizacdo do acolhimento, conforme decisdo judicial, foi disponibilizado
o uso do veiculo da Vara da Infancia da Comarca de Pau dos Ferros/RN para fim de
auxiliar a conducdo da crianca junto a Secretaria de Assisténcia Social de Pau dos
Ferros/RN, para a Instituicio de Acolhimento em Currais Novos/RN — CASA IRMA
ANANILIA.

10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

10.1. Exercer a fiscalizacdo dos servigcos por técnicos especialmente designados;

10.2. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da
execucao do servico e posterior atesto na nota fiscal;

10.3. Encaminhar a liberacdo de pagamento das notas fiscais da prestacao de servico
aprovado pelo fiscal;

10.4. Notificar a CONTRATADA de todas as falhas, erros, imperfeicdes ou
irregularidades que encontrar na prestacao dos servicos;

10.5. Exigir da CONTRATADA, quando aplicavel, os laudos técnicos e documentos
previstos na legislacao previdenciaria em vigor;

10.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

i & DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a
CONTRATADA, em conta corrente bancaria de sua titularidade, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, e entrega do Termo de Recebimento definitivo, uma vez que tenham sido cumpridos
todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

11.2. A nota fiscal/fatura emitida pela contratada devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacao do nimero do processo, numero do processo de despesa e da ordem

de servico, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e posterior liberacao do documento
fiscal para pagamento;
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11.3. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissao da nota fiscal/fatura,
ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara pendente até
que seja providenciado as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regularizacao da situagdo, ndo acarretando nenhum Onus a Administracao
Publica;

11.4. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certidoes:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao expedida
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa,

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do Rio Grande do Norte,
comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitagao de Tributos
Administrados pela Secretaria da Fazenda;

c¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
concorrente,

d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de
Servico - FGTS, comprovada através de apresentacdo do certificado fenecido pela
Caixa Economica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 e 13.467/2017.

11.5. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n® 028/2020 - TCE/RN,
subsidiada pelo disposto na Lei 14.133/21 e regulamentada pelo Decreto Municipal
obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA ficara sujeita as sancdes administrativas previstas na Lei n.2
14.133/2021 e suas alteracdes, a serem aplicadas pela autoridade competente, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos
danos ou prejuizos porventura causados a Administracao e das cabiveis cominagdes penais.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignhadas no Orcamento Geral do Municipio, Exercicio 2024, na seguinte
dotacdo discriminada: Dotagcdo Or¢amentaria: 09.001 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL. Acao 2237 - Manutencado do Servico Especializado em Abordagem Social, Elemento
de Despesas 339039 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, Fonte 1500.

14. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS

14.1. O valor estipulado levou em considera¢do o valor informado na decisao
judicial e nos documentos que instruem o processo n2 0804081-89.2024.8.20.5108 (12 Vara
da Comarca de Pau dos Ferros — Poder Judiciario do Estado do Rio Grande do Norte), levando
em consideracao a celeridade e efetividade, em virtude da urgéncia, que a situacao requer.
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15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1.  Quaisquer informagdes ou dividas de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes de interpretacdo do Termo de Referéncia, dever3o ser solicitadas por escrito, ao

Municipio de Pau dos Ferros/RN setor de Licitacdes, sito na Av. Getulio Va rgas, 1911, Centro,

Pau dos Ferros/RN, no horério compreendido entre as 7h00min e &s 13 horas,
preferencialmente.

15.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacao ao
presente processo de despesa encontrar-se-d0 a disposicdo de todos os interessados no
Municipio de Pau dos Ferros/RN, no setor de Licitacdes.

16. DO FORO COMPETENTE

16.1.  Fica eleito o Foro da Comarca de Pau dos Ferros/RN, para dirimir quaisquer

litigios oriundos da licitagdo e do Contrato, dela decorrente, com expressa rentncia a outro
qualquer, por mais privilegiado que seja.

D:nu

dos Fermﬁfﬁ?f‘ﬂ, 31 de outubro de 2024,

pJ.

MAIRA LOUMSE FERNANDES ALVES
Gerente de Compras

DESPACHO

De acordo com a legij 30 vi
gislac3o vigent
© presente Termo de Referéncia. e AUTORIZO

MONA LISA DO REGO TORQUATG

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIM ENTO SoclAL
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