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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo de empresa
especializada para a presta¢do de servigos de locu¢do de eventos de grande porte, a serem
realizados durante a realizacdo da FINECAP 2024, bem como, especificagdes e quantidades
estabelecidas na tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE VALOR

OBJETO/ESPECIFICACAO TECNICA DE UNITARIO
MEDIDA RS

1  SERVICOS DE LOCUCAO PARA EVENTOS DE
GRANDE PORTE, A SEREM REALIZADOS Servico 1 68.299,60
DURANTE A REALIZACAO DA FINECAP 2024.

1.2, O item objeto da presente contratacdo estdo dentro da padronizagao seguida
pelo orgdo, conforme especificacoes técnicas.
1.3 O item objeto da presente contratagdo sdo classificados como servigos comuns,

pois possuem especificacdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital,
conforme estabelece o inciso XlIl do art. 62 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados a partir da
assinatura do contrato.

3 L O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

16 Os eventos que compdem a grade oficial da FINECAP 2024 s3o:

a) Cavalgada do Vaqueiro;

b) Feirinha da Nossa Gente;

c) Festival de Viola;

d) Desfile Civico;

e) Shows Culturais e Artisticos;

f) Vitrine Cultural Xanana Didgenes.

DA JUSTIFICATIVA DA PRESENTE CONTRATACAO

2 4 i A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a necessidade e
indispensabilidade da contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de
locucdo de eventos de grande porte, a serem realizados durante a realizagdao da FINECAP
2024.
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2.2 A FINECAP 2024, um dos eventos mais significativos no calendario cultural do
municipio de Pau dos Ferros, exigira uma organizacdo e uma coordenacao impecaveis para
garantir seu sucesso. Dentre os diversos aspectos a serem considerados, a locucao de eventos

de grande porte € um componente crucial para garantir a fluidez e a eficacia na comunicacao
com o publico, entre os quais pode-se destacar:

- Necessidade de Servicos Especializados

Eventos de grande porte, como a FINECAP 2024, possuem um escopo complexo e uma
grande audiéncia, o que demanda uma locucdo de alta qualidade e profissionalismo. A
presenca de locutores especializados é essencial para:

e Claridade e Engajamento: Locutores experientes tém a habilidade de comunicar
informacoes de forma clara e envolvente, mantendo o publico atento e interessado.

e Gestio do Tempo: Em eventos grandes, o gerenciamento do tempo é crucial.
Locutores especializados podem garantir que o0 cronograma seja seguido
rigorosamente, evitando atrasos e mantendo o evento dentro do previsto.

e Profissionalismo: A locucdo profissional contribui para a imagem e a reputac¢dao do
evento, transmitindo uma sensacao de organizacdao e competéncia.

- Beneficios da Contratacdao de uma Empresa Especializada

Optar pela contratacdo de uma empresa especializada em locug¢ao traz varios
beneficios, entre os quais se destacam:

« Experiéncia Comprovada: Empresas especializadas tém experiéncia na gestao de
eventos de grande porte e sao capazes de lidar com situagdes imprevistas com
eficiéncia.

« Equipamentos e Tecnologia: Essas empresas geralmente possuem equipamentos
modernos e de alta qualidade, garantindo uma transmissao clara e sem falhas.

e Equipe Treinada: Profissionais qualificados e bem treinados para lidar com a

diversidade de publicos e situagOes, assegurando uma comunicacao eficaz e adaptada
as necessidades do evento.

Diante do exposto, conclui-se que a locucdo é um elemento essencial para o sucesso
da FINECAP 2024. Contratar uma empresa especializada para este servigo ndo apenas garante
uma execucgdo profissional e sem contratempos, mas também contribui significativamente
para a experiéncia geral do publico e a imagem do evento. Considerando a magnitude e a
importancia da FINECAP 2024, a contratagdao de uma empresa especializada é a melhor
escolha para atender as demandas e expectativas de um evento desta envergadura.
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3. DO PROCESSO - JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

2 No caso destes autos a contratacdo para a prestagao de servigo se dara atraves
da modalidade de dispensa de licitacdo em razdo do valor.

3.2 Conforme previsdo legislativa, justifica-se pelos seguintes fundamentos:

3.3. De acordo com a Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos

Administrativos), a dispensa de licitacdo é permitida para contrata¢des cujo valor nao
ultrapasse os limites estabelecidos para compras e servicos de pequeno valor. O artigo 75,
inciso ll, da referida lei, especifica que:

- Para compras e servicos, o limite é de RS 119.812,02 (cento e
dezenove mil oitocentos e doze reais e dois centavos) para obras e
servicos de engenharia. DECRETO N2 11.871, DE 29 DE DEZEMBRO DE
2023

- Para compras e servicos nao relacionados a obras e servigos de
engenharia, o limite é de RS 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos). DECRETO N2 11.871, DE 29
DE DEZEMBRO DE 2023.

3.4, No caso deste processo, a da contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de locucdo de eventos de grande porte, esta dentro do limite
estabelecido para compras, conforme pesquisa mercadoldgica e propostas anexas a este

Termo de Referéncia. Portanto, a dispensa de licitagdo, neste caso, esta juridicamente
embasada.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1, S3o requisitos de contratagao:

4.1.1. Os servicos deverdo ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera
30 (trinta) dias, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva presta¢do dos
servicos nos locais a serem definidos pela Administracao durante a programacao oficial
da FINECAP 2024;

4.1.2. Cabera unica e exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pelo
transporte, carga, descarga e montagem dos materiais necessarios para a execugao dos
servicos, assim como os custos provenientes de tais atos;

4.1.3. Caso o objeto nao esteja de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria
Solicitante ndo o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade;

o ] o i T I W A T
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4.1.4. A Contratada ndo poderd, sob nenhum pretexto ou hipdtese, subcontratar a
totalidade dos servicos aqui discriminados neste Termo de Referéncia;
4.1.5. NAO havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. DA EXECUCAO DO OBIJETO

ik DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e
Seus anexos;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
prestados provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e
da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado; e

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestacao de
servico do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.1.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢Ges constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

5.2.2. efetuar a entrega do objeto desta contratacdo em perfeitas condicdes,
conforme especificacdes, prazo e local constantes na Ordem de Servico e Ordem de
Compra, acompanhado da respectiva nota fiscal;

5.2.3. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

5.2.4. manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigGes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

Prefeitura Municipal de Pau dos Ferros - CNPJ: 08.148.421/0001-76 | AV. Getulio Vargas, 1911 - Centro



{ (o

& )
Prefeitura de f { —ﬁq}
;'J:: E; 1S. =’ T 1
w e G (T
PAU DOS FERROS |
'|-L1| Al E
e "'lll-l-:l.-'ll- G#\.

GERENCIA DE COMPRAS

5.2.5. Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
contratagao;

5.2.6. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacGes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,
exceto nas condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

5.2.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,

prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato;

5.2.8. Submeter-se-a a todas as normas e condi¢cdes do Termo de Referéncia e seus
anexos, que integram este contrato, independente da transcricao.

5.2.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

5.2.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

b.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de aferigao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

C s
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6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricao do que for

necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato

emitira notificagbes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para

a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a

situacdo que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor

do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,

o téermino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou

a prorrogacao contratual

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condictes de
habilita¢do da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,

reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucio
no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo

da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas

que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a
sua competeéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada

pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes

assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo

administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido

pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

5.31: O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgoes sobre a
consecucio dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7. DO CRITERIOS DE PAGAMENTO

[ ]
W

1.1 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao
superior a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o
adimplemento do Contratado em todas as suas obrigac¢des, ja deduzidas as glosas e notas de
débitos e mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a
comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa
de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia

1.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacao dos documentos
exigidos, bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas
na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

7.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacgao pelo credor,
dos dados da conta-corrente bancaria de titularidade do Contratado.
7.4, As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante,

devendo constar ainda nimero da licitagao, lote/item e validade dos servigos.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. Serd selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim
considerada a menor proposta por valor global, desde que apresente a seguinte
documentagao e na seguinte forma:

Habilita¢do Juridica
8.2. A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes
documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas alteracoes supervenientes em vigor ou
ultima alteracao consolidada e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de
documentos comprobatérios de eleicao de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento,
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Regularidade Fiscal, Social E Trabalhista

8.3. CNPJ - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentac¢ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
12 de maio de 1943;

8.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

8.8. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddao Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa
for sediada;
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8.9. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao

objeto licitatério, deverad comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.10. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao, sob pena
de inabilitacao.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.12. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricio no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

8.13. A n3o-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacao.

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.14. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,

datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
prépria Certidao.

Qualificacdo Técnica
8.15. Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas com o objeto da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 68.299,60 (sessenta e oito mil,

duzentos e noventa e nove reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.
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10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangoes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de

eventuais implicacdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Codigo
Penal.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

-
l
g |

11.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
) Gestdo/Unidade: 14.001 - Secretaria da Cultura e do Turismo;
1) Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos Proprios;
IIl)  Projeto Atividade: 2045 — Realizagao de eventos cultural;
V) Elemento de Despesa: 339039 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Pau dos Ferros/RN, 30 de agosto de 2024.

Maira Lnube ernandes Alves
RESPONSAVEL

DESPACHO

De acordo com a legislacao vigente, APROVO E
AUTORIZO o presente Termo de Referéncia.

SECRETARFA-MUNICIPAL be CULTURA E TURISMO
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