TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na confeccdo do carné do IPTU, instrumento essencial para o
exercicio fiscal do municipio e sua arrecadagdo tributaria, o qual devera ser enviado a todos 0s cidaddos
contribuintes inscritos em seu cadastro imobilidrio, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do 6rgao gerenciador:

ITEM DESCRI(,‘AO QTD UND V. UNIT V. TOTAL
1 SERVICOS 15500.0 UND 2,26 35.020,00
GRAFICOS:
CONTRATAGAO DE
EMPRESA

ESPECIALIZADA
NA CONFECCAO DO CARNE
DO

IPTU
Servigos graficos: Contratagdo de empresa especializada na confeccdo do carné do IPTU, com no minimo as seguintes especificacbes: Capa e contra-capa, tamanho

46x10cm em papel couché 150g, 4x1 cores, faca e corte especial. Miolo - tamanho 21x9,5cm, sendo uma |5mina de ficha cadastral em papel off-set 75g; uma
|3mina de cota unica em papel off-set 75g; até 06 (seis) laminas de parcelas, 01{uma) I3mina de atualizag3o cadastral, intercalado, grampeado e gerado em sistema

especifico para impressdo de dados variaveis,

1.2. O objeto desta contratagdo n3o se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo s3o0 caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O custo estimado total da contratagdo € de RS 35.030,00 (trinta e cinco mil e trinta reais)

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagdo.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DACONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DEVIDA DO OBJETO E
DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo.
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5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) é de 05 (cinco) dias, contado da emissdo de Requisi¢do formalizada
pelo Contratante , em quantitativo especificado pelo Contratante.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogagdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situacées de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: RUA GETULIO VARGAS, 1323, CENTRO, Pau dos
Ferros / RN.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Precos, devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc3o total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n2 14.133, de 2021).
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (§ 5°do art. 115 da Lei n2 14.133, de 2021).
6.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletronica para
esse fim .
6.4. O 6rgio ou entidade poderd convocar representante do Contratado para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Ap6s a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgao ou entidade convocara
o representante do contratado para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de
aferigiio dos resultados e das sancgdes aplicdveis, dentre outros.
6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;
6.7.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situz
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 renovacio tempestiva ou a prorrogagao contratual.
6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacfies contratuais, © fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc3o no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e

aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagdo contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo.
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7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdio do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poder3o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias,
a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7 4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
dever4 ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se @ empresa para
emiss3o de Nota Fiscal no que pertine 3 parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidag3o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 3 metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; €

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidagdio da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie

as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem

dnus ao contratante;

b)

712. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao
cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratactes Publicas (PNCP) ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da Lein?214.133,
de 2021.

713. A Administragio devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro

cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) para:

verificar a manutencio das condicdes de habilitagao exigidas no edital;

identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no 3mbito do érgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com © Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado

disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situagao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N3o havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisio contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

717. Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso 0 contratado ndo regularize sua situagdo junto ao o
cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacdes Plblicas (PNCP).

718. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril de 2021, o
pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liguidagdo
da despesa.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, 0s valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do {ndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo
monetaria.

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

721, Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo

aplicdvel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.24.A antecipacdo de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou
se representar condicdo indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestagdo do servigo, conforme
determina o § 12 do art. 145 da lei Federal n? 14.133/21.

8. DAFORMAE CRITERIOS DE SELE(,'AO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregio, sob a forma eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo Menor Prego, por ltem.

8.2. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada 3 verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
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